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I. Организационная часть 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - 

Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" 

(далее - Закон № 7-ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России 

от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н 

(далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о 

движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС 

"Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после 

отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России 

от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС 

"Влияние изменений курсов иностранных валют"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о 

связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 

28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России 

от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом 

Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России 

от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 

инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н 

(далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 

№ 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Метод долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод долевого участия"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н (далее - 

Стандарт "Единый план счетов"), включая Приложение № 1 - Единый план 

счетов бухгалтерского учета государственных финансов (далее - Единый план 

счетов), Приложение № 2 - Порядок применения Единого плана счетов 

бухгалтерского учета государственных финансов (далее - Порядок применения 

единого плана счетов); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "План 

счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений", 

утвержденный Приказом Минфина России от 20.09.2024 № 133н (далее - 

Стандарт "План счетов бюджетных (автономных) учреждений"), включая 

Приложение № 1 - План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных 

учреждений (далее - План счетов бюджетных (автономных) учреждений), 

Приложение № 2 - Порядок применения плана счетов бухгалтерского учета 

бюджетных и автономных учреждений (далее - Порядок применения плана 

счетов бюджетных (автономных) учреждений); 

- Правила применения Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных и 

автономных учреждений, утвержденные Приказом Минфина России от 

29.08.2025 № 119н (далее - Правила № 119н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ 

Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по 

применению форм первичных учетных документов и формированию регистров 

бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), 

включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и 

применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского 

учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 

(муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных 

расчетов" (далее - Указание № 5348-У); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов 

на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением 

Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические 

рекомендации № АМ-23-р); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные 

Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и 
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хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а 

также ведения соответствующей отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о 

порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, 

продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и 

обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные 

Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н 

(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н). 

- Приказ Минфина России от 20.09.2024 N 133н 

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 

государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и 

автономных учреждений» 

 

 

1.2. Учетная политика Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Бокситогорский центр дополнительного образования» (в 

дальнейшем учреждение) является внутренним документом, определяющим совокупность ведения 

бюджетного учета учреждения, которые регламентируются законодательством Российской 

Федерации, Уставом и внутренними документами учреждения. 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте (цдод.рф) путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 

целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Ведение учета возложено на главного бухгалтера. 

Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ. 

 

1.3. Рабочий план счетов. 

 

Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей 

Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Номер счета Рабочего плана счетов бухгалтерского учета учреждения в разрядах с 1 по 4 
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включает в себя код раздела, код подраздела расходов бюджета бюджетной 

классификации Российской Федерации: 
- 0703 «Дополнительное образование»; 

- 0709 «Другие вопросы в области образования»; 

- 0702 «Общее образование»; 
- 0314 «Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной 

деятельности»; 

5 - 14 разрядах - нули, за исключением отражения объектов бухгалтерского учета, 
возникающих при осуществлении деятельности с целевыми средствами, 

предоставляемыми в рамках реализации национальных проектов (программ), 

комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры 

(региональных проектов в составе национальных проектов), а также, если иное не 

предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета; 

15 - 17 разрядах - аналитический код вида поступлений - доходов, иных 

поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита 

средств учреждения) (далее - поступления) или аналитический код вида выбытий - 

расходов, иных выплат, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), 

соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской 

Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов). 

18 разряде - кода вида финансового обеспечения (деятельности); 

19 - 21 разрядах - кода синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 

учреждений; 

22 - 23 разрядах - кода аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета 

учреждений; 

24 - 26 разрядах - КОСГУ. 

 

1.4. В целях организации и ведения бухгалтерского учета при формировании согласно 

Единому плану счетов Рабочего плана счетов бухгалтерского учета организаций 

бюджетной сферы применяются следующие коды вида финансового обеспечения 

(деятельности): 

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 - средства во временном распоряжении; 

4 - деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания; 

5 - деятельность, осуществляемая за счет субсидии на иные цели, грантов в форме 

субсидий. 

 

1.5. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их 

деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых 

результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных балансовых 

счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов (по дебету одного счета 

и кредиту другого счета). 

Учет объектов бухгалтерского учета, отражаемых на забалансовых счетах бухгалтерского 

учета, включенных в Рабочий план счетов, ведется по простой системе бухгалтерских 

записей (в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении 

(увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета); 

Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций 

признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены 

денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением 

указанных операций и отражаются на соответствующих счетах Рабочего плана счетов; 

Бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из допущения непрерывности 



деятельности субъекта учета в обозримом будущем; 

Информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного 

имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных 

операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности субъекта учета), 

отражаемая на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, в том числе на 

забалансовых счетах, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на 

экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных 

пользователей информации) и существенности затрат на ее формирование; 

Информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о 

результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности субъекта учета, 

формируется субъектом учета на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего 

плана счетов с обеспечением аналитического учета (аналитики) в объеме показателей, 

предоставляемых внешним пользователям (опубликования в средствах массовой 

информации). 

Аналитический  учет  расчетов  по   доходам   (расходам)   осуществляется в разрезе 

контрагентов (идентификаторов контрагентов) и (или) групп контрагентов в случаях, 

предусмотренных Стандартом, правовых оснований возникновения расчетов по доходам, 

расходам, включая даты их исполнения, а также иных аналитических показателей, 

предусмотренных  Стандартом и  учетной политикой.  В  случае невозможности 

установления даты исполнения задолженности дебитором или погашения обязательства в 

целях организации аналитического  учета  расчетов по доходам  (расходам) в 

аналитическом показателе "дата исполнения" отражается   значение  "31.12.2***". 

Аналитический  учет   расчетов   по  межбюджетным  трансфертам,  субсидиям 

государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям, грантам в 

форме субсидий, субсидиям юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 

физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, предоставляемым с условиями 

при  передаче  активов  (далее  -  трансферты  с  условиями),  осуществляется  с 

дополнительным аналитическим показателем, идентифицирующим целевое назначение 

средств, предоставляемых с условиями при передаче активов (кодов целей) (при наличии); 

Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета (к составу 

аналитических показателей), утвержденные в рамках формирования учетной политики, 

применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости 

показателей бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный, 

текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период); 

Имущество, являющееся собственностью учредителя государственного (муниципального) 

учреждения, учитывается учреждением на соответствующих счетах аналитического учета 

Рабочего плана счетов обособленно от иного имущества, находящегося у учреждения в 

пользовании (управлении, на хранении); 

Ведение бухгалтерского учета обязательств, по которым учреждение отвечает 

имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанного 

имущества осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего 

плана счетов обособленно от иных объектов учета. 

 

1.6. Ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского 

учета на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, осуществляется в валюте 

Российской Федерации - в рублях. 

 

1.7. В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского 

учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с использованием 

программных продуктов: 

 

Наименование раздела учета Наименование программного 

продукта 



Бухгалтерский учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8 

Налоговый учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8, 1С: Зарплата и кадры 

государственного учреждения 

Расчеты с персоналом 1С: Зарплата и кадры государственного 

учреждения 

Кассовое исполнение доходов и 

расходов, исполнение муниципального 

задания 

АЦК-Финансы, АЦК-Планирование 

Передача отчетности в 

контролирующие органы 

1С-Отчетность, СВОД-СМАРТ 

Размещение информации о закупках 

товаров, работ, услуг 

www.zakupki.ru, АЦК «Госзаказ», 

Электронный магазин ЛО 

Размещение отчетности и иной 

информации по программам 

энергоэффективности  и о 

потреблении топливно- 

энергетических ресурсов. 

РГИС, ГИС 

 

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 

сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по 

всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим 

автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. 

 

1.8. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в 

учреждение в месяце, следующем за отчетным: 

 за 3 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются предыдущим 

месяцем; 

 менее 3 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их 

поступления. 

Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но поступившие в учреждение в 

году, следующем за отчетным: 

 за 5 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются предыдущим 

месяцем; 

 менее 5 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их 

поступления. 

 

1.9. Способ ввода (вывода) учетной информации, бухгалтерской (финансовой) 

отчетности 

 

Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются) в виде и 

электронного  документа,  подписанного  электронной  подписью,  либо  скан-копии 

http://www.zakupki.ru/


первичных учетных документов, содержащие собственноручные подписи 

(сформированные на бумажном носителе). Скан-копии первичных учетных документов 

принимаются к учету при условии удостоверения соответствия скан-копии подлиннику 

документа квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за 

оформление указанным документом факта хозяйственной жизни, и (или) лица, 

ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии. 

Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи 

лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных 

документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, скан- 

копии первичных учетных документов в оформленном первичном учетном документе не 

проставляются. В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных 

операций, а также бухгалтерские записи оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 

0504833). 

Перечень первичных учетных документов, которые составляются на бумажных 

носителях, приведен в Порядке применения первичных и сводных учетных документов. 

 

Порядок применения первичных и сводных учетных документов 

 

Код формы 

первичного 

документа 

Наименование формы 

первичного документа 

Порядок применения 

Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н (с изменениями 103н). 

0401060 Платежное поручение Электронный вид 

0504102 Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов 

Бумажный вид 

0504104 Акт о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) 

Электронный вид 

0504143 Акт о списании мягкого и хозяйственного 
инвентаря 

Электронный вид 

0504204 Требование-накладная Бумажный вид 

0504207 Приходный ордер на приемку 

материальных ценностей (нефинансовых 
активов) 

Бумажный вид 

0504210 Ведомость выдачи материальных 
ценностей на нужды учреждения 

Бумажный вид 

0504220 Акт приемки материалов (материальных 
ценностей) 

Бумажный вид 

0504230 Акт о списании материальных запасов Электронный вид 

0504402 Расчетная ведомость Бумажный вид 

0504417 Карточка-справка Бумажный вид 

0504421 Табель учета использования рабочего 
времени 

Бумажный вид 

0504425 Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 

Бумажный вид 

 увольнении и других случаях  

0504505 Авансовый отчет Бумажный вид 

0504608 Табель учета посещаемости детей Бумажный вид 

0504833 Бухгалтерская справка Бумажный вид 



0504835 Акт о результатах инвентаризации Электронный вид 

0504512 Решение о командировании на территории 
Российской Федерации 

Электронный вид 

0504513 Изменение решения о командировании на 
территории Российской Федерации 

Электронный вид 

0510450 Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов 

Электронный вид 

0510451 Требование-накладная Электронный вид 

0510454 Акт о списании объектов нефинансовых 

активов (кроме транспортных средств) 
Электронный вид 

0510460 Акт о списании материальных запасов Электронный вид 

0510435 Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей 

Электронный вид 

0510436 Акт о признании безнадежной ко взысканию 
задолженности по доходам 

Электронный вид 

0510437 Решение о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами, со счета 

205.31 

Электронный вид 

0510439 Решение о проведении инвентаризации Электронный вид 

0510440 Решение о прекращении признания активами 
объектов нефинансовых активов 

Электронный вид 

0510441 Решение о признании объектов нефинансовых 
активов 

Электронный вид 

0510445 Решение о признании (восстановлении) 
сомнительной задолженности по доходам 

Электронный вид 

0510446 Решение о восстановлении кредиторской 
задолженности 

Электронный вид 

0510447 Изменение решения о проведении 
инвентаризации 

Электронный вид 

0510836 Акт о результатах инвентаризации наличных 
денежных средств 

Электронный вид 

0510837 Ведомость начисления доходов бюджета Электронный вид 

0510838 Ведомость выпадающих доходов Электронный вид 

0510448 Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых 

Электронный вид 

0510464 Инвентаризационная опись остатков на счетах 
учета денежных средств 

Бумажный вид 

0510465 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов 

Бумажный вид 

0510466 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых 
активов 

Бумажный вид 

0510467 Инвентаризационная опись наличных 
денежных средств 

Бумажный вид 

0510468 Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям 

Бумажный вид 

 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется в Учреждении: 

- на бумажном носителе и в виде электронного документа, подписанного электронной 

подписью 



Перечень отчетов, относящихся к бухгалтерской (финансовой) отчетности, 

составляемых в виде электронного документа 
 

 

№ № 

формы 

Вид отчета Способ 

подписания 

Основной 

способ 

хранения 

1 0503730 Баланс государственного 
(муниципального) учреждения 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

2 0503721 Отчет о финансовых результатах 
деятельности учреждения 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

3 0503710 Справка по заключению 

учреждением счетов 

бухгалтерского учета отчетного 
финансового года 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

4 0503737 Отчет об исполнении 

учреждением плана его 

финансово-хозяйственной 
деятельности 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

5 0503738 Отчет об обязательствах 
учреждения 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

6 0503769 Сведения по дебиторской и 
кредиторской задолженности 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

7 0503768 Сведения о движении 

нефинансовых активов 
учреждения 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

8 0503723 Отчет о движении денежных 

средств 
учреждения 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

9 0503773 Сведения об изменении остатков 
валюты баланса учреждения 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

10 0503725 Справка по консолидируемым 

расчетам 
учреждения 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

11 0503779 Сведения об остатках денежных 
средств учреждения 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

12 0503766 Сведения об исполнении плана 

финансово-хозяйственной 
деятельности 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

13 0703771 Сведения о финансовых 

вложениях 
учреждения 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

14 0703772 Сведения о суммах 
заимствований 

ЭЦП Бумажный 
носитель 

15 0703295 Сведения об исполнении 
судебных решений по денежным 

обязательствам учреждения 

ЭЦП Бумажный 

носитель 

16 0703760 Пояснительная записка ЭЦП Бумажный 
носитель 

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская 

(финансовая) отчетность, не поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде 



электронного документа», «Перечне отчетов, относящихся к бухгалтерской (финансовой) 

отчетности,  составляемых в  виде электронного документа»,  составляются 

автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным 

способом и  подписываются  исполнителем собственноручно,  ввиду отсутствия 

технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов. 

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, 

распечатываются на бумажных  носителях  по окончании их оформления в 

автоматизированной системе ежемесячно. Регистры бухгалтерского учета, составленные 

автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании 

отчетного периода не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным. 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, 

распечатывается на бумажных носителях в день представления бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

 

1.10. Способ хранения учетной информации, бухгалтерской (финансовой) отчетности 

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, 

установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела 

в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором 

(за который) они составлены. 

В учреждении документы (регистры) хранятся в бумажном виде, в связи с отсутствием 

возможности формирования и хранения документов в электронном виде. 

В учреждении бухгалтерская (финансовая) отчетность хранится в бумажном виде, в связи 

с отсутствием возможности хранения документов в электронном виде. 

При хранении электронных документов обеспечивается защита их данных от 

несанкционированных исправлений. При отправке электронной отчетности, а также 

других видов электронного документооборота, между учреждением и контролирующими 

органами по телекоммуникационным каналам связи они составляются в форме 

электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 

 

1.11. Порядок заверения электронного документа (регистра, отчета) 

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подлежит 

заверению в следующем порядке. При заверении 1 страницы электронного документа 

(регистра) проставляется штамп: «Копия электронного документа верна», должность 

лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), 

дата заверения. При прошивке многостраничного документа:  обеспечивается 

возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке, всех дат, виз, 

резолюций и т.д. и т.п.;  исключается возможность механического разрушения 

(расшития) подшивки (пачки) при изучении копии документа;  обеспечивается 

возможность свободного копирования каждого отдельного листа документа в пачке 

современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии 

документа в суд);  осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке 

(пачке) и при заверении указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме 

отдельного листа, содержащего заверительную надпись). На оборотной стороне 

последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются следующие реквизиты: 

«Подпись», «Верно», должность лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка 

подписи (инициалы, фамилия), дата заверения. Указанный лист должен содержать 

надпись: «Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью   листов» 

(количество листов указывается словами). Бухгалтерская (финансовая) отчетность, 

распечатанная на бумажном носителе, составляется и представляется, и хранится в 



соответствии с п. 6 Инструкции 33н в сброшюрованном и пронумерованном виде с 

оглавлением и сопроводительным письмом и подлежит заверению в следующем порядке: 

При прошивке многостраничного документа:  обеспечивается возможность свободного 

чтения текста каждого документа в подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д., и т.п.;  

исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при 

изучении копии документа;  обеспечивается возможность свободного копирования 

каждого отдельного листа документа в пачке современной копировальной техникой (в 

случае необходимости Положение об учетной политике бюджетного учреждения 12 

представления копии документа в суд);  осуществляется последовательная нумерация 

всех листов в подшивке (пачке) и при заверении указывается общее количество листов в 

подшивке (пачке) (кроме отдельного листа, содержащего заверительную надпись). На 

оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются 

следующие реквизиты: «Копия бухгалтерской (финансовой) отчетности, составленной в 

виде электронного документа, верна», «Подпись», должность лица, заверившего копию, 

личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения. Указанный 

лист должен содержать надпись: «Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено 

печатью    листов» (количество листов указывается словами). 

 

1.12. Правила документооборота и ответственные лица 

Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 

20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 

государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и 

автономных учреждений», Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с 

изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями и Методических указаний по их применению». 

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях: 

 № 2 «График документооборота»; 

№ 3 «Перечень применяемых первичных документов дополнительно к 

предусмотренным Приказом Минфина РФ № 52 и их формы»; 

 № 4 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных документов»; 

 № 5 «Перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых дополнительно к 

предусмотренным Приказами Минфина РФ № 52н, № 61н»; 
- № 6 неунифицированные формы, приведенные в Приложении № 6 к Учетной политике. 
Правила документооборота обеспечивают: 

 формирование полной и достоверной информации о наличии государственного 

(муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением 

обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах и формирование 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой внутренним пользователям 

(руководителям, наблюдательным советам автономных учреждений, органам, 

осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе 

которого создано учреждение, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в 

соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также 

внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям 

(получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям 

бухгалтерской (финансовой) отчетности); 

 предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям 



бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими полномочий по 

внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства 

Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни 

и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, 

использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с 

утвержденными нормами, нормативами. 

Порядок представления и обработки первичных (сводных) учетных документов в 

учреждении определяется Графиком документооборота и является обязательным к 

исполнению лицами, указанными в нем. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной 

жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по 

совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их 

в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта 

хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов 

свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов сотрудникам 

следует незамедлительно сообщить об этом руководителю и главному бухгалтеру в 

письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня с кратким 

изложением обстоятельств. 

 

Руководитель учреждения назначает комиссию по расследованию причин 

происшествия. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждает 

руководитель учреждения. При необходимости для участия в работе комиссии 

привлекаются представители следственных органов, охраны, государственного пожарного 

надзора. 

Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, 

утвержденные приказом руководителя учреждения. 

 

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 

бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением 

в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным 

приказом Минфина РФ от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений», Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 №256н «Концептуальные основы бухгалтерского 

учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина 

России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 



указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями). Перечень 

применяемых регистров бухгалтерского учета, применяемых учреждением, 

приведен в Приложении № 5 к настоящей учетной политике. 

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек 

на бумажных носителях, ввиду отсутствия технической возможности вывода - на 

машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего 

электронную подпись (далее - электронный регистр). 

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных 

документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения 

операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по 

соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с 

отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: 

 Журнал операций с безналичными денежными средствами (2); 

 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (4); 

 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (5); 

 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (6); 

 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (7); 

 Журнал по прочим операциям (8); 

 Журнал по исправлению ошибок прошлых лет (10); 

 Журнал операций межотчетного периода (11) (далее - Журналы операций); 

 Главная книга. 

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные 

(сводные)   учетные  документы,  сформированные на бумажном   носителе, 

относящиеся  к соответствующим  Журналам операций,  иным  регистрам 

бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются. На 

обложке указывается: наименование субъекта учета; наименование главного 

распорядителя средств бюджета, полномочия которого исполняет субъект учета - 

организация, осуществляющая полномочия получателя бюджетных    средств; 

название и  порядковый номер папки (дела);  период  (дата), за   который 

сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года 

и месяца  (числа); наименование  регистра бухгалтерского  учета  (Журнала 

операций) с указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле). 

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи 

по счетам бюджетного учета в порядке возрастания. 

В рамках комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об 

объектах учета формируется в базах данных используемого программного 

комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на 

бумажном носителе в виду отсутствия технической возможности их хранения в 

виде электронного регистра. 

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе 

осуществляется с периодичностью, установленной в Приложении № 6.5 

настоящей учетной политики, но не реже периодичности, установленной для 

составления и представления субъектом учета бухгалтерской (финансовой) 

отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров 

бухгалтерского учета. 



1.11. Утверждается Перечень должностных лиц, имеющих право получения 

доверенностей (Приложение №7). 

Предельные сроки использования доверенностей: 

 3 дня с момента получения доверенности; 

 10 дней с момента получения доверенности; 

 3 года с момента получения доверенности; 

 Иное (в пределах 3-х лет с момента получения доверенности – п. 1 ст. 186 ГК 
РФ). 

Предельные сроки использования доверенностей на получение ТМЦ: 

 3 дня с момента получения доверенности; 

 10 дней с момента получения доверенности; 

 15 дней с момента получения доверенности; 

 Иное (в пределах 3-х лет с момента получения доверенности – п. 1 ст. 186 ГК РФ). 

Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ: 

 3 дня с момента получения материальных ценностей; 

 10 дней с момента получения материальных ценностей; 

 15 дней с момента получения материальных ценностей; 

 Иное. 

 

1.13. Инвентаризация активов и обязательств 

Порядок проведения инвентаризации в учреждении установлены в Приложении № 8 

«Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств». 

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом 

(распоряжением) руководителя учреждения, за исключением случаев, когда 

инвентаризация обязательна. Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность 

материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения 

инвентаризации, в течение отчетного периода может быть инициировано проведение 

внеплановой инвентаризации. Для этого оформляется отдельный приказ руководителя. 

 
1.14. Регламентированная отчетность. 

Составление регламентированной бухгалтерской отчетности производится в 

соответствии с приказом Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н (с изменениями и 

дополнениями) «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления 

годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 

бюджетных и автономных учреждений». 

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируются на бумажных носителях и в 

электронном виде. Представляется главному учредителю в установленные сроки с 

использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после 

утверждения руководителем. 

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения, 

сроки предоставления, лицо, ответственное за их своевременное и достоверное 

предоставление адресату приведены в Приложении № 9 к настоящей учетной 

политике. 

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в сроки, 

установленные нормативными документами Российской Федерации. 



1.15. Организация внутреннего контроля. 

 

Организация внутреннего контроля в учреждении осуществляется в 

соответствии с Приложением № 10 «Положение о внутреннем финансовом 

контроле учреждения» к настоящей учетной политике. 

Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается путем: 

1) сплошного контроля соответствия принимаемых к учету первичных 

учетных документов фактам хозяйственной жизни лицами, 

ответственными за их утверждение, перечень которых утвержден в 

составе Порядка документооборота (Приложение № 2 к настоящей 

учетной политике); 

2)  сплошного контроля правильности оформления первичных учетных 

документов работниками бухгалтерии (в соответствии с должностными 

полномочиями по соответствующим участкам учета); 

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в 

соответствии с порядком проведения инвентаризации в учреждении. 

 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни для регистрации, содержащихся в них данных в регистрах 

бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных 

учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 

ответственными за их оформление. 

 

1.16. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного 

должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета приведен 

в Приложении № 11 к Учетной политике. 

 

 

1.17. План финансово-хозяйственной деятельности. 

Финансово-хозяйственная деятельность учреждения ведется на основании Плана 

финансово-хозяйственной деятельности (далее – план ФХД). Учреждение составляет 

План ФХД в порядке, определенном Комитетом образования администрации 

Бокситогорского муниципального района (приказ Комитета образования от 19.12.2016г. 

№ 55). План составляется на соответствующий финансовый год. Учет плановых 

назначений ведется в разрезе видов (кодов, при их наличии) поступлений, выплат, в 

структуре, предусмотренной планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

утвержденной на соответствующий финансовый год. План государственного 

(муниципального) бюджетного учреждения утверждает руководитель учреждения. План 

может уточняться по мере выполнения государственного (муниципального) задания. 

Требования по составлению плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения 

указаны в приказе Министерства Финансов РФ от 31.08.2018г. № 186н «"О Требованиях к 

составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности 

государственного (муниципального) учреждения». 

Муниципальное задание формируется главным учредителем на три года. Учреждение 

финансируется путем выделения субсидий из муниципального бюджета: 



- на обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания; 

- на иные цели; 

- поступления от иной приносящей доход деятельности (пожертвования и 

родительская плата за содержание детей в Учреждении). 

Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание 

муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на 

содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, 

закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенного им за 

счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению учредителем на 

приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также 

на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное 

имущество, в том числе земельные участки. Однако размер предоставленной субсидии 

может быть изменен в течение срока выполнения задания. Но только при 

соответствующем изменении государственного (муниципального) задания. Основание – 

пункт 3 статьи 9.2 Закона о некоммерческих организациях. 

Порядок определения объема и условия предоставления целевых субсидий из 

федерального бюджета устанавливается администрацией Бокситогорского 

муниципального района. 

Субсидия перечисляется в установленном порядке на счет учреждению. 

Предоставление учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на 

основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого между учреждением и 

администрацией Бокситогорского муниципального района. 

Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том 

числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года. 

Получение субсидий отражается как получение прочего дохода. В налоговом учете для 

целей исчисления НДС получение субсидий на выполнение государственного 

(муниципального) задания и иных субсидий не является получением дохода. 

Финансирование, получаемое бюджетным учреждением в виде субсидий, в целях 

налогообложения прибыли не учитывается, о чем свидетельствует пп. 14 п. 1 ст. 251 

Налогового кодекса Российской Федерации 

Контроль за выполнением учреждением муниципального задания осуществляет 

администрация Бокситогорского муниципального района. Муниципальное задание 

размещается на официальном сайте в сети Интернет (www.bus.gov.ru) на основании 

информации, предоставляемой учреждением в установленном порядке. 

Неиспользованные или использованные в неполном объеме субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения муниципального задания (далее - субсидия на выполнение 

муниципального задания, предоставленных учреждению, в том числе на иные цели, на 

осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства 

муниципальной собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в 

муниципальную собственность (далее - целевые субсидии) подлежат возврату в бюджет. 

 

1.18. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными 

командировками, устанавливается в Постановлении Правительства РФ от 13.10.2008 года 

№749 (в ред. от 29.07.2015г №771) в Положении «Об особенностях направления 

работников в служебные командировки» (Приложение № 12). 

 

1.19. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты. 

 

В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях 

после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в 

период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской 

http://www.bus.gov.ru/


(финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на 

финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – 

События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 

отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных 

средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и 

квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе 

своего профессионального суждения. 

1.20. Целевые поступления, благотворительные взносы и пожертвования. 
К целевым поступлениям относятся целевые поступления из бюджета 

бюджетополучателям и целевые поступления на содержание некоммерческих 

организаций и ведение ими уставной деятельности, поступившие безвозмездно от других 

организаций и (или) физических лиц, использованные указанными получателями по 

назначению (п. 2 ст. 251 НК РФ). В указанном пункте приведен закрытый перечень 

доходов, признаваемых целевыми поступлениями. 

В учреждении разработано Положение «О порядке привлечения, расходования и 

учета добровольных пожертвований физических и юридических лиц», приведенным в 

Приложении № 13 к настоящей Учетной политике. 

 

 

1.21. Учреждение осуществляет закупки товаров, работ (услуг) за счет субсидий на 

выполнение государственного (муниципального) задания, субсидий на иные цели, средств 

от приносящей доход деятельности в соответствии с требованиями Федерального Закона 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Учет договоров (контрактов) с поставщиками и подрядчиками 

ведется в реестре контрактов, заключенных учреждением. Реестр договоров (контрактов), 

заключенных учреждением ведется в электронном виде и распечатывается, 

пронумеровывается, прошивается и опечатывается в конце текущего года. На следующий 

год заполняется новый реестр контрактов, заключенных учреждением. 

 

 

1.22. Повышение контроля над хранением, поступлением и расходованием имущественно 

- материальных ценностей и упорядочения оперативного их учета, осуществления мер по 

профилактике заболеваний, сохранению и укреплению здоровья воспитанников; 

обеспечения и оснащения образовательного процесса; соблюдения санитарно- 

эпидемиологических требований к санитарному содержанию помещений, инвентаря и 

оборудования в связи с отсутствием централизованно утвержденных норм потребности в 

канцелярских и хозяйственных товарах осуществляется на основании Положения о 

нормировании расходов имущественно-материальных средств в МБОУ ДО 

«Бокситогорская спортивная школа» для обеспечения и оснащения образовательного 

процесса и соблюдения санитарно-эпидемиологических требований к содержанию 

помещений, инвентаря и оборудования» (Приложение № 14). 

 

 

2. Методическая часть 

 

2.1. Общие положения 

Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде 

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в 

предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными 

законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами 

предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского 
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учета, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого 

регистра на бумажном носителе. 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. п. 23, 

24 Стандарта "Единый план счетов", Методические указания № 52н, Методические 

указания № 61н) 

С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются 

копии на бумажном носителе. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н, 

Методические указания № 61н) 

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется на 

каждую отчетную дату. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н, 

Методические указания № 61н) 

Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном 

носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование 

своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также 

дату заверения копии (выписки из документа). 

При представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется 

надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется 

печатью. 

 

 

2.2. Основные средства 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в активе, а также включенных в документацию к активу рекомендаций 

производителя в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства". 

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений: 

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация 

начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации; 

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. 

Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных 

средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей 

включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с 

балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на 

забалансовом учете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов 

бухгалтерского учета; 

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в 

эксплуатацию; 

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при 

выдаче его в эксплуатацию. 

(Основание: п. 39 приказ Минфина №257н от 31.12.2016г.) 
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В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий 

сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида 

деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на 

выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 

2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798. 

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 

частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его 

общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным 

в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

Отдельными инвентарными объектами являются: 

- локальная вычислительная сеть; 

- принтеры; 

- сканеры; 

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации; 

- оборудование инженерных систем здания (как самостоятельные объекты). 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика") 

В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности 

устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

- в эксплуатации; 

- в запасе; 

- на консервации; 

- передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде); 

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой 

(неоперационной) аренды); 

- передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде); 

- передано по решению учредителя в пользование, при этом такая передача не 

порождает возникновение доходов. 

(Основание: п. 7 СГС "Основные средства") 

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из разных букв цифр. 

Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской; 

- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке или несмываемой краской. 
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(Основание: п. 9 СГС "Основные средства") 

Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной инвентаризационной комиссией методом 

рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52 - 54 СГС "Концептуальные основы") 

В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), открытых в 

отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии 

пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием 

(прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), 

с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных 

системой. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Здания", "Сооружения", 

"Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат 

по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в 

соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и 

согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая замена, в том числе в ходе 

капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами 

реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 

(разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированных 

капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев 

признания объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 

проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной 

амортизации. 

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации 

пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 

Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в 

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта 

основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 

пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=344754&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=8&amp%3Bdate=06.08.2025&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216121&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100137&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216121&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100139&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=424146&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=3878&amp%3Bdate=06.09.2023&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=298347&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100053&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216119&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100119&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216119&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100140&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=344754&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100121&amp%3Bdate=28.04.2021&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=344754&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=23&amp%3Bdate=28.04.2021&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216119&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100121&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=216119&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100191&amp%3Blast=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=298347&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100053&amp%3Blast=1


Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является 

ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме- 

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448). 

(Основание: Методические указания № 61н) 

Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

В целях организации работы по принятию к бухгалтерскому учету и выбытию 

материальных ценностей в учреждении на постоянной основе приказом (распоряжением) 

руководителя создается комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. 

Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по 

поступлению и выбытию активов (Приложение № 15 к настоящей Учетной политике). 

 

2.3. Нематериальные активы 

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. п. 6, 9 СГС "Нематериальные активы") 

Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих 

условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 

12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право 

на актив. 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы") 

Срок полезного использования нематериального актива определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенного в нем, срока действия прав на актив и контроля над ним, документальных 

ограничений срока его использования, а также срока полезного использования 

непосредственно связанного с ним иного актива. 

(Основание: п. 27 СГС "Нематериальные активы") 

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 
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Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) 

устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность 

сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой 

тайны. 

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с 

неопределенным сроком полезного использования. 

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ) 

 

2.4. Непроизведенные активы 

Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты 

нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на 

которые закреплено в соответствии с законодательством (земля). 

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы") 

Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные 

ценности на хранении", если в отношении него одновременно выполняются следующие 

условия: 

- объект не приносит экономических выгод; 

- объект не имеет полезного потенциала; 

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы") 

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежеквартально, перед составлением квартальной 

отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается 

изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 36 СГС "Непроизведенные активы") 

 

2.5. Материальные запасы 

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: 

- номенклатурная (реестровая) единица 

(Основание: п. 8 СГС "Запасы") 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие 

расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 

(Основание: п. п. 13, 16, 19 СГС "Запасы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных 

активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по 

справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы") 

Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется следующими способами: 

- по средней фактической стоимости запасов. Выбытие (отпуск) материальных запасов 

производится по стоимости каждой единицы (кроме продуктов питания) 

 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы" п. 42 СГС "Запасы") 
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Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и 

т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей 

на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по стоимости каждой единицы 

(кроме продуктов питания). Списание (отпуск) продуктов питания производится по 

средней фактической стоимости. 

Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы 

учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230). 

Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на 

основании утвержденных Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они 

приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на 

выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели. 

При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более 

чем по одному коду вида деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 

00 000, переводится с кодов вида деятельности "2" и "5" на тот код вида деятельности, по 

которому указанные материальные запасы будут использоваться. 

Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально 

ответственным лицам. 

Материальные запасы, полученные субъектом учета от собственника (учредителя) 

или от иной организации государственного сектора, подлежат признанию в бухгалтерском 

учете в оценке, определенной передающей стороной (собственником(учредителем), -по 

стоимости, отраженной в передаточных документах. 

Прием, хранение, отпуск и учет материальных запасов по складу возлагаются на 

должностное лицо, которое несет ответственность за правильный прием, отпуск, учет и 

сохранность вверенных ему запасов, а также за правильное и своевременное оформление 

операций по приему и отпуску. С должностным лицом заключается договор о полной 

материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Учет движения ТМЦ ведется в карточках складского учета. 

Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе 

Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте», введенных в действие Распоряжением Минтранса 

России от 14.03.2008 № АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом 

директора ОУ. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина 

устанавливаются ежегодно приказом директора ОУ, на основании распоряжения Комитет 

образования АБМР ЛО. 

Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на 

основании путевых листов (форма № 6 код по ОКУД 0345007, утверждена постановлением 

Госкомстата РФ от 28.11.1997 № 78), но не выше норм, установленных приказом директора 

ОУ. 

Учет движения путевых листов ведется в Журнале учета движения путевых листов по 

форме 

№ 8 код по ОКУД 0345008, утверждена постановлением Госкомстата РФ от 28.11.1997 № 78. 

После завершения финансового года на 31 декабря журнал учета движения путевых листов 

прошнуровывается, заверяется печатью и подписью директора школы. 

Учет выдачи топливных талонов ведется в Журнале учета выдачи топливных талонов 

(Приложение № 6). Журнал учета выдачи топливных талонов ведется ежегодно с 01 января 

по 31 декабря. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 
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лиц. 
ответственных 

Поступление на счет 09 отражается: 

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – 

иное движимое имущество учреждения»; 

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не 

подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной 

политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 
Внутреннее перемещение по счету отражается накладной на внутреннее 
перемещение: 

- при передаче на другой автомобиль; 
- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 
- при списании автомобиля по установленным основаниям; 

при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
 

 

2.6. Себестоимость 

 

Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого 

вида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы", п. 40 Порядка применения единого плана счетов) 

Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно 

для оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны 

с оказанием услуг, выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания 

услуг, выполнения работ. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, 

выполнением работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в 

целом как хозяйствующего субъекта. 

Оказание услуг 

В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе 

оказания услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, используемых непосредственно для оказания услуг; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания 

услуг; 

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 
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В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих оказание услуг; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг; 

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

Выполнение работ 

В составе прямых расходов отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в выполнении работ; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе 

выполнения работ; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, используемых непосредственно для выполнения работ; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для 

выполнения работ; 

- другие расходы, непосредственно связанные с выполнением работ. 

В составе накладных расходов при выполнении работ отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих выполнение работ; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих выполнение работ; 

- расходы на содержание имущества, используемого при выполнении работ. 

Общехозяйственные расходы 

В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не 

распределяемые на себестоимость услуг, работ. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы") 

В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются: 

- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на 

общехозяйственные нужды; 

- расходы на охрану. 

В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, 

отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

не принимающих участия в оказании услуг, выполнении работ; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в 

оказании услуг, выполнении работ; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании 

услуг, выполнении работ; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 
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Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 

затрат). 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы") 

Прямые расходы (вид расходов) относятся на себестоимость соответствующего вида 

услуг, работ   (опишите порядок)   на основании (документ или документы). 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы") 

Накладные расходы по окончании месяца распределяются на себестоимость нескольких 

видов услуг, работ пропорционально прямым затратам по оплате труда. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы", п. 40 Порядка применения единого плана счетов) 

Распределяемые общехозяйственные расходы по окончании месяца относятся на 

себестоимость соответствующего вида услуг, работ пропорционально прямым 

материальным затратам. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы", п. 40 Порядка применения единого плана счетов) 

Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на 

увеличение расходов текущего финансового года. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы", п. 40 Порядка применения единого плана счетов) 

 

2.7. Денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности 

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

Порядком ведения кассовых операций. 

(Основание: Указание № 3210-У) 

Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением 

компьютерной программы  (1С «Бухгалтерия государственного учреждения») . 

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У) 

В составе денежных документов учитываются: 

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 

- оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые 

для проезда работников к месту командировки и обратно. 

(Основание: п. 72 Порядка применения единого плана счетов, Методические указания № 

61н) 

Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, 

сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе 

возмещаемых. 

Приходные и расходные кассовые ордера, которые содержат данные о движении 

денежных документов, регистрируются на отдельных листах Кассовой книги (ф. 0504514) 

с проставлением на них отметки "Фондовый". 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Выдача  денежных  средств  под  отчет  производится  в  соответствии  с 

порядком, приведенным в Приложении № 16 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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2.8. «Расчеты по доходам» 

 

В составе доходов учреждения учитываются начисленные учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу 

договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных 

согласно законодательству Российской Федерации на него функций, а также 

поступивших от плательщиков предварительных оплат: 

- по реализации основных образовательных программ дошкольного 
образования. 

Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате 

реализации выполненных работ, оказанных услуг, готовой продукции. 

Начисление субсидий производится в зависимости от вида субсидии: 

С условиями – субсидии на государственное задание, субсидии на иные цели: 

- учитываются через доходы будущих периодов (205.00 Кт 401.40); 

- признать доходы (Дт 401.40 Кт 401.10) можно только по мере 

выполнения условий предоставления средств – контроль целевого 

использования. 

На приобретение оборудования: 

- учитываются через доходы будущих периодов (205.00 Кт 401.40); 

- признать доходы (Дт 401.40 Кт 401.10) можно только после ввода 

оборудования вэксплуатацию – контроль целевого использования. 

Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом 

учреждения видов деятельности отражается на основании актов выполненных 

работ. 

Начисление доходов от оказанных услуг учреждением производится в первый день 

месяца, следующего за отчетным, на основании календарного графика работы 

организации. 

Отражение операций по счету доходов осуществляется в Журнале операций расчетов с 

дебиторами по доходам. 

 

2.9. Финансовые вложения 

Финансовые вложения признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не 

более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются таковыми в соответствии с 

нормативными правовыми актами. 

(Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности") 

Финансовые вложения, которые не относятся к краткосрочным, классифицируются как 

долгосрочные. 

(Основание: п. 27 СГС "Представление отчетности") 

Аналитический учет финансовых вложений ведется в: 

- Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) - по операциям (перечень 

операций); 

- Многографной карточке (ф. 0504054) - по операциям (перечень операций); 

- Реестре учета ценных бумаг (ф. 0504056) - по операциям (перечень 

операций) 

(Основание: п. 93 Порядка применения единого плана счетов) 
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2.10. Расчеты с дебиторами и кредиторами. Прочими дебиторами. 

Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 

контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону 

от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права 

соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании 

бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени 

начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их 

дальнейшего начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая 

задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения 

судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного 

акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы 

текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской 

задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07- 

10/75014) 

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при 

признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения 

суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается: 

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая 

доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед составлением 

годовой отчетности. 

(Основание: п. 25 СГС "Финансовые инструменты") 

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется Извещение 

(ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 108 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 

0504051). 

(Основание: п. 146 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 146 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051) . 

(Основание: п. 153 Порядка применения единого плана счетов, Приложение № 1 к 

Методическим рекомендациям по применению Стандарта "Единый план счетов") 

Аналитический учет расчетов по доходам ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 

0504051). 

(Основание: п. 97 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту. 

(Основание: п. 17 Стандарта "Единый план счетов", п. 97 Порядка применения единого 

плана счетов) 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным подразделениям. 

(Основание: п. 17 Стандарта "Единый план счетов", п. 146 Порядка применения единого 

плана счетов) 

Аналитический учет расчетов по выплате пенсий, пособий, иных социальных выплат 

ведется по каждому получателю. 

(Основание: п. 17 Стандарта "Единый план счетов", п. 146 Порядка применения единого 

плана счетов) 

Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями балансовых 

счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за отчетным 

кварталом. 

(Основание: п. п. 97, 146 Порядка применения единого плана счетов) 

В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические 

затраты рабочего времени. 

(Основание: Методические указания № 52н) 
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В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об 

операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета 

учета через точку добавляется код  (номер или буквы аналитического кода для учета 

операций со связанными сторонами)  "Операции со связанными сторонами". Перечень 

связанных сторон оформляется на основании документов, содержащих аналитическую 

информацию о связанных сторонах, по форме, приведенной в Приложении № 4 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных 

сторонах", п. п. 17, 19 Стандарта "Единый план счетов", п. 9 Стандарта "План счетов 

бюджетных (автономных) учреждений") 

По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива 

дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно 

по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния 

(платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или 

частично. 

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на 

конец отчетного года. 

Учет родительской платы ведется по КФО 2 – приносящая доход деятельность 

(собственные доходы учреждения)", ведется начисление и аналитический учет по оплате 

за посещение детьми детского сада на счете 220531000 "Расчеты с плательщиками 

доходов от оказания платных работ, услуг" (далее – счет 220531000) в разрезе каждого 

заказчика услуги. В связи с ведением табеля учета посещаемости детей плательщиками 

доходов признаются дети. 

 

Учет расчетов с прочими дебиторами ведется в порядке, предусмотренным федеральным 

стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» № 133н от 20.09.2024г. В 

учреждении осуществляются расчеты по счету 021006000 «Расчеты с учредителем». 

Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, 

производится в последний рабочий день финансового года в корреспонденции с 

соответствующими счетами 4 401 10 172 и 2 401 10 172 в порядке, приведенном в 

Письме Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798. 

На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833). 

Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме 
остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, 

следующего за отчетным годом. 
Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости недвижимого 
имущества (счет 2 101 10 000) и особо ценного движимого имущества, приобретенного 
учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (счета 2 101 20 000, 
2 105 20 000), в части этого имущества на первое число месяца, следующего за отчетным 
кварталом. 

(Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798) 

 

2.11. Расчеты по выданным авансам 
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На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с 

условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений, авансовым выплатам 

(кроме авансов, выданных подотчетным лицам). 

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, кроме счетов 206 

40 и 206 80, ведется в разрезе: 

- контрагентов; 

- договоров и иных оснований возникновения обязательств, по соответствующим им 
суммам выданных авансов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками. 

 

2.12 Расчеты с подотчетными лицами 

 

Денежные средства под отчет на командировочные расходы выдаются безналичным 

способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на 

командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из 

командировки предъявить в бухгалтерию Авансовый отчет с приложением 

оправдательных документов. 

 

Основанием для выплаты работнику перерасхода служит Авансовый отчет, 

утвержденный руководителем учреждения. 

 

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть 

продлен на основании служебной записки работника, согласованной с 

руководителем учреждения, с указанием причин. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется: 

- в Журнале по расчетам с подотчетными лицами. 

 

2.13. Расчеты по принятым обязательствам 

 
Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам 

перед: 

 

 физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, 
 денежного довольствия, 
 пособиям, 
 иным выплатам, в том числе социальным, 

 выплатам перед субъектами гражданских прав, в том числе в рамках 

исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя 

бюджетных средств, 

 государственных (муниципальных) контрактов при осуществлении 

бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

государственной (муниципальной) 

собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости 
государственной (муниципальной) собственности, 

 оказанные услуги, выполненные работы, 

 по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений. 
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные 

ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется: 

- в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, 



в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, 

иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства), 

правовых оснований, учетных номеров денежных обязательств. 

 

2.14. Учет расчетов по оплате труда 

Порядок признания, первоначальной и последующей оценки в бухгалтерском учете 

обязанностей и (или) обязательств перед работниками учреждения производится в 

соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты 

персоналу». 

Операции по начислению заработной платы производятся согласно «Положения об 

оплате труда … "  и штатному расписанию, утвержденному приказом учреждения 

№……. 

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (с изменениями и 

дополнениями) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» и от 

06.09.2007 № 562 (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Правил 

исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских 

служащих» заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически 

отработанного времени. В табеле рабочего времени (форма по ОКУД 0504421) 

праздничные дни – знаком РП, явка – знаком Я, ночные часы – знаком Н, выходные дни 

– знаком В, отпуск без сохранения з/п – знаком ДО, учебный отпуск – знаком У, 

командировка – знаком К, больничный лист – знаком Б, очередной отпуск – знаком ОД, 

отпуск женский - знаком Р, простой, по причинам, не зависящим от работодателя и 

сотрудника – знаком НП, время простоя по вине работодателя – РП, время простоя по 

вине работника, сверхурочная работа – С. 

Учет отработанного времени ведется в табелях учета использования рабочего времени. 

Табель заполняется ежемесячно, на основании документов по учету личного состава: 

приказов о приеме на работу, переводе, увольнении, приказов о предоставлении отпусков. 

Обязанность по ведению табеля возлагается на руководителя учреждения. 

Ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени лица 

предоставляют 15 числа табель за первую половину месяца и 30 числа за вторую 

половину месяца. В декабре табель за первую половину месяца и вторую половину месяца 

сдается 15 числа, в связи с закрытием финансового года. 

Размер заработной платы устанавливается, и оплата труда производится в соответствии с 

тарификационными списками, штатным расписанием, приказами об оплате труда, 

распоряжениями учредителя. Перечисление заработной платы осуществляется на 

банковские карты ПАО «Сбербанк», согласно договора № 55372027 от «25» ноября 2008 

года «О порядке выпуска и обслуживания международных карт Visa (Classic), MasterCard 

(Standard), международных дебетовых карт Сбербанк-Maestro,  Сбербанк-Visa Electron, НКР 

«МИР» для сотрудников Предприятия (Организации)» и дополнительных соглашений к данному 

договору и дополнительных соглашений к договору. 

Выплата заработной платы производится два раза в месяц в сроки, установленные 

коллективным договором учреждения. 

При выплате заработной платы сотрудникам учреждения выдаются расчетные листки. В 

них отражаются составные части заработной платы за соответствующий отработанный 

период, удержания из зарплаты и общая сумма зарплаты, подлежащая выплате. Расчетные 

листки формируются один раз в месяц (при окончательном расчете). Форма расчетного 



листка, форма журнала выдачи расчетных листков утверждена в Положении об оплате 

труда (Приложение 6). 

Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и 

бухгалтерской (финансовой) отчетности организуется руководителем учреждения. 

 

Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, 

и иным выплатам отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми 

на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в 

Расчетной ведомости. 

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной 

платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК 

РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных 

ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению 

индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм 

труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет 

которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за 

неотработанные дни отпуска; 

4) питание сотрудников (на основании заявления о постановке на питание); 

5) профессиональные взносы (на основании заявления). 

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день 

увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно 

исчисленных выплат и при условии, если работник не оспаривает основания и 

размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из 

его заработной платы сумм задолженности является обязательным. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов 

по оплате труда. 

 

2.15 Финансовый результат 

Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации 

(перехода права собственности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 "Доходы будущих 

периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 "Доходы будущих периодов к 

признанию в очередные года". 

(Основание: п. 188 Порядка применения единого плана счетов, п. 9 Стандарта "План 

счетов бюджетных (автономных) учреждений") 
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Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

- страхование имущества, гражданской ответственности; 

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; 

- неравномерно производимый ремонт основных средств. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на 

финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням 

действия договора в каждом месяце. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов 

осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета: 

 

– 401 41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

– 401 49 «Доходы будущих периодов к признанию в 

очередные года». К числу доходов будущих периодов 

учреждения относятся: 

 по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом 

году (годах, следующих за отчетным) в том числе на иные цели, а также 

на осуществление капитальных вложений в объекты капитального 

строительства государственной (муниципальной) собственности и 

приобретение объектов недвижимого имущества в государственную 

(муниципальную) собственность; 

 по договору аренды (имущественного найма); 

 по договору безвозмездного пользования. 

Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется: 

 по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом 

финансово- хозяйственной деятельности) учреждения; 

Доходы признаются по факту поступления денежных средств.Списание доходов будущих 

периодов осуществляется по месяцам. 

 

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к 

следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих 

периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по 

кредиту счета) в порядке, устанавливаемом учреждением (в том числе, равномерно, 

пропорционально объему продукции (работ, услуг), в течение периода, к которому они 

относятся. 

В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" 

отражаются расходы: 

- на приобретение лицензии на право пользования программным обеспечением; 

- очередные и учебные отпуска, приходящие на следующий месяц. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся. 
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Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый 

результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем 

отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на 

финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение 

периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет 

осуществляться списание. 

(Основание: п. 190 Порядка применения единого плана счетов) 

В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не 

поступили документы контрагентов; 

- резерв для предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного 

ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором; 

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков. 

(Основание: п. 6 СГС "Резервы", п. 191 Порядка применения единого плана счетов) 

Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 15 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

Субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания учитывается у 

учреждения как доход от оказания услуг, выполнения работ. По мере исполнения 

муниципального задания учреждение признает в бухгалтерском учете в составе доходов 

от реализации текущего отчетного периода ранее признанные доходы будущих периодов 

от субсидий. Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на выполнение 

государственного (муниципального) задания, предоставляемых в очередных финансовых 

годах на основании соответствующих соглашений, заключенных с учредителем, 

отражается в учете следующим образом: 

Дебет счета 4 20531 561 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 

оказания платных работ, услуг» 

Кредит счета 4 40140 131 «Доходы будущих периодов от оказания платных услуг 

(работ)» 

В течение года учреждение и учредитель могут заключить дополнительное соглашение об 

изменении условий предоставления субсидии. Если субсидия увеличена, это отражается 

следующим образом: 

Дебет счета 4 20531 561 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 

оказания платных работ, услуг» 

Кредит счета 4 40140 131 «Доходы будущих периодов от оказания платных услуг 

(работ)» 

- отражено увеличение суммы субсидии при изменении соглашения с учредителем на 

основании Бухгалтерской справки (ф.0504833) 

Уменьшение дебиторской задолженности по субсидиям в связи с уменьшением объѐма 

предоставленных средств, согласно соглашению, отражается следующим образом: 

Дебет счета 4 40140 131 «Доходы будущих периодов от оказания платных услуг (работ)» 
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2.16.Событие после отчетной даты 

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или 

может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в 

период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) 

отчетности за отчетный год. 

 

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или 

отрицательного его характера для организации. При этом события после отчетной 

даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными 

оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской 

отчетности в установленном порядке. 

 

Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны 

событиями после отчетной даты: 

1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия, в которых организация вела свою деятельность: 

 произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой 

свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, 

определенной по состоянию на отчетную дату; 

 обнаружение после отчетной даты того обстоятельства, что процент 

готовности объекта строительства, использованный для определения 

финансового результата по состоянию на отчетную дату методом «Доход 

по стоимости работ по мере их готовности», был не обоснован; 

 получение от страховой организации материалов по уточнению размеров 

страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату 

велись переговоры; 

 обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности 

организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за 

отчетный период. 

2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, вкоторых организация вела свою деятельность: 

 принятие решения о реорганизации организации; 

 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результатекоторой уничтожена значительная часть активов организации; 

 прекращение существенной части основной деятельности организации, 

если это нельзябыло предвидеть по состоянию на отчетную дату; 

 

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты: 

– лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после 

отчетной даты (главный бухгалтер учреждения); 

– события будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 

31 декабря, несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до 



даты представления отчетных форм учредителю; 

– события подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки (ф. 
0503760); 

– дату (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные 

документы, отражающие события после отчетной даты (до 20 января года 

следующего за отчетным); 

– условия существенности указанных событий при отражении результатов 

деятельности учреждения. 

 

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, 

следующего за отчетным, производится сторнированная (или обратная) запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода согласно 

настоящему пункту. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего 

за отчетным, в общем порядке делается запись об этом событии. 

 

 

2.17. Санкционирование расходов 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, 

запроса предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка 

применения единого плана счетов) 

Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом 

годового фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 

расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств 

или отчета подотчетного лица о произведенных расходах. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка 

применения единого плана счетов) 

Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении 

отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); 
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- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его 

условиями; 

- авансового отчета (ф. 0504505); 

- отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 

расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика", п. 201 Порядка 

применения единого плана счетов) 

Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется в разрезе видов (кодов - при их наличии) доходов (поступлений), 

расходов (выплат) в регистре (регистрах) - Карточка учета сметных (плановых) 

назначений по форме (формам), приведенной (приведенным) в Приложении № 4 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 213 Порядка применения единого плана счетов, Приложение № 1 к 

Методическим рекомендациям по применению Стандарта "Единый план счетов") 

Отражение в бюджетном учете фактов хозяйственной жизни, возникающих в ходе 

исполнения государственных (муниципальных) контрактов (договоров) при передаче 

результатов поставок, выполнения работ или оказания услуг и (или) приемке 

поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг с учетом положений 

статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

(далее - Закон № 44-ФЗ), предусматривающих формирование с использованием единой 

информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС в сфере закупок) документов о 

приемке (далее – операции при исполнении контрактов) осуществляется в соответствии с 

Письмом Минфина России от 11.11.2022 № 02-06-07/110108 «Об отражении 

организациями бюджетной сферы в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни, 

возникающих при исполнении договоров (контрактов) (сдаче результатов поставок (работ, 

услуг) и принятии таких результатов согласно документу о приемке)». 
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2.18 Обесценение активов 

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой 

отчетности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов. 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и 

выбытию активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку 

справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается 

оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель 

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения 

справедливой стоимости актива. 

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет 

определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость 

изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод 

определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
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2.19.Забалансовый учет 

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" выделяются 

следующие группы имущества: 

- имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад собственника 

(учредителя); 

- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без 

закрепления права оперативного управления; 

- права ограниченного пользования чужими земельными участками; 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется 

в Журнале операций по забалансовому счету (ф. 0509213). 

(Основание: п. 222 Порядка применения единого плана счетов) 

Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные 

ценности на хранении":   (установленные группы имущества) . 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 

- аттестаты; 

- иные бланки строгой отчетности; 

 

(Основание: п. 225 Порядка применения единого плана счетов) 

На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- задолженность по доходам; 

- задолженность по авансам; 

- задолженность подотчетных лиц; 

- задолженность по недостачам; 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по сделкам с зависимостью. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

Аналитический учет по счету 04 "Сомнительная задолженность" ведется в Карточке учета 

средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 228 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет по счету 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" 

ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 

0504041). 

(Основание: п. 234 Порядка применения единого плана счетов) 
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Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в 

соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 14 к настоящей Учетной 

политике. 

На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных" учет ведется по группам: 

- двигатели, турбокомпрессоры; 

- аккумуляторы; 

- шины, диски; 

- карбюраторы; 

- коробки передач; 

- фары. 

(Основание: п. 237 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет по счету 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных" ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных 

ценностей (ф. 0504041). 

(Основание: п. 238 Порядка применения единого плана счетов) 

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам 

обеспечений: 

- независимые (банковские) гарантии; 

- поручительства 

(Основание: п. 239 Порядка применения единого плана счетов, п. 21 Инструкции № 33н) 

Аналитический учет по счету 10 "Обеспечение исполнения обязательств" ведется 

в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 240 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия 

денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. п. 254, 256 Порядка применения единого плана счетов) 

На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется 

по группам: 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по сделкам с заинтересованностью; 

- задолженность по прочим сделкам. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя , 

изданному на основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами; 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих 

случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
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согласно законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются в условной оценке: один объект - один рубль. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 262 Порядка применения единого плана 

счетов) 

Аналитический учет по счету 21 "Основные средства в эксплуатации" ведется в Карточке 

количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041). 

(Основание: п. 262 Порядка применения единого плана счетов) 

Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по 

централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, 

получателей. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 264 Порядка применения единого плана 

счетов) 

Аналитический учет по счету 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" 

ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 

0504041). 

(Основание: п. 272 Порядка применения единого плана счетов) 

Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 

0509213) осуществляется на каждую отчетную дату. 

(Основание: Методические указания № 61н) 

Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по 

забалансовому счету (ф. 0509213) осуществляется на каждую отчетную дату. 

(Основание: Методические указания № 61н) 

 

3. Методическая часть для целей налогового учета 

 

3.1. Общие положения. 

Ответственным за ведение налогового учета в учреждении является главный 

бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет 

бухгалтерия учреждения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

 

Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с 

применением программы 1С:Бухгалтерия Государственного учреждения 8, 1С Зарплата и 

кадры бюджетного учреждения. 

(Основание: ст. 313 НК РФ) 

 

Учреждением используется электронный способ представления налоговой 

отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи (СБИС++). 

(Основание: ст. 80 НК РФ). 
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3.2. Налог на прибыль организаций 

Средства, полученные учреждением, являются платой сотрудников за питание в 

детском саду, родительской платой за присмотр и уход и расходуются на 

приобретение только продуктов питания, строго по плану ФХД. В связи с этим, 

доходы, полученные учреждением, не учитываются при определении налоговой базы 

по налогу на прибыль (ст.251 НК РФ). 

Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие, девять 

месяцев, календарный год. 

3.3. Налог на добавленную стоимость (НДС) 

Не подлежит налогообложению (освобождается от налогообложения) реализация (а 

также передача, выполнение, оказание для собственных нужд) на территории РФ (ст. 

149 НК РФ): 

 услуг по содержанию детей в дошкольных учреждениях, проведению 

занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая 

спортивные) и в студиях; 

 продуктов питания детских дошкольных учреждений. 

Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие, девять 

месяцев, календарный год. 

 

3.4. Налог на имущество. 

Учреждение применяет льготы по налогу на имущество (ст. 381 НК РФ). 

Учреждение предоставляет в налоговые органы налоговые расчеты по авансовым 

платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу в установленном порядке. 

Расчетным периодом по авансовым платежам по налогу на имущество признается: 

- за I квартал - 25 апреля; 

- за полугодие - 25 июля; 

- за 9 месяцев - 25 октября; 

- за год 25 февраля 

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются не позднее 

30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. 

Ответственным лицом за представление налоговой декларации является главный 

бухгалтер учреждения. 

 

3.5. Земельный налог. 

Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость 

земельных участков, признаваемых объектом налогообложения. Кадастровая 

стоимость земельного участка определяется в соответствии с земельным 

законодательством Российской Федерации (ст. 387 НК РФ). 

Учреждение исчисляют сумму налога и авансовые платежи по нему 

самостоятельно. Сумма налога рассчитывается по истечении налогового периода как 

произведение кадастровой стоимости и налоговой процентной ставки. 

Налогоплательщики, для которых отчетный период определен как квартал, исчисляют 

суммы авансовых платежей по налогу по истечении I, II, III кварталов текущего 

налогового периода как ¼ произведения соответствующей налоговой процентной 

ставки и кадастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 января года, 

являющегося налоговым периодом. Налоговым периодом признается календарный 

год. 

http://www.consultant.ru/online/base/?req=doc%3Bbase%3DLAW%3Bn%3D89738%3Bdst%3D100571


Налоговая ставка 1,5% в отношении земельного участка. 

Налог и авансовые платежи по налогу подлежат уплате в порядке и сроки, которые 

установлены нормативными правовыми актами органов муниципального образования. 

 

 

3.6. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) и страховые взносы (СВ) 

Учет доходов, начисленных в пользу физических лиц, сведения о предоставленных 

таким лицам налоговых вычетах, а также суммах удержанного НДФЛ ведутся в регистре 

налогового учета НДФЛ по форме, приведенной в Приложении № 20 к настоящей 

Учетной политике. 

Физическим лицам, в отношении которых Учреждение выступает в качестве 

налогового агента, стандартные, социальные, имущественные и профессиональные 

налоговые вычеты предоставляются на основании письменных заявлений по форме, 

приведенной в Приложении № 19 к настоящей Учетной политике. 

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним 

сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное 

социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством, на обязательное медицинское страхование, на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по 

каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении 

которого организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета. 

Определение налоговой базы и сумм НДФЛ, а также единой базы по страховым 

взносам к удержанию ведется на бумажных носителях и в электронном виде. 

Защита от несанкционированных исправлений учетных записей единой 

информационной базы обеспечивается в автоматическом режиме системным 

администратором Учреждения, обслуживающим программный комплекс1С «Зарплата и 

кадры», в котором ведутся и сохраняются указанные аналитические регистры. 

В случае невозможности удержания НДФЛ с налогоплательщика - физического 

лица, получающего доход от Учреждения, отдел бухгалтерии (вариант: составляет на имя 

такого физического лица - получателя дохода письменное сообщение о невозможности 

удержания налога, а также в установленный законодательством срок уведомляет об этом 

факте налоговый орган. 

В случае излишнего удержания НДФЛ с налогоплательщика - физического лица, 

получающего доход, отдел составляет письменное сообщение о сумме излишне 

удержанного налога и направляет его физическому лицу - получателю дохода. 

Перечисление НДФЛ и страховых взносов (за исключением взносов на травматизм) 

на единый налоговый счет (далее - ЕНС) осуществляется единым налоговым платежом в 

установленные законом сроки. 

В целях списания с ЕНС отдельных обязательств Учреждение предоставляет в 

налоговый орган Уведомление об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по 

налогам, страховых вносов по утвержденной форме не позднее 3-го и 25-го числа месяца 

их уплаты: по НДФЛ - ежемесячно; по страховым взносам - за первый и второй месяц 

каждого квартала. 
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Приложение № 1 к Положению об 

учетной политике 



Наименование счета  Номер счета 

 код 

анали 

тичес 

кий 

по БК 

<1> 

вид 

а 

деят 

ель 

нос 

ти 

 синтетического счета аналитический 

по КОСГУ <2> 
 объекта учета гру 

ппы 

вид 

а 

 номер разряда счета 

1-4 5-14 15- 

17 

18 20 21 22 23 24 25 26 

1 2 3 

 БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

Раздел 1. 

НЕФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ 

           

Основные средства 0703 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 

Нежилые помещения (здания 

и сооружения) - недвижимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 0 0 0 

Увеличение стоимости 

нежилых помещений (зданий 

и сооружений) - 

недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 3 1 0 

Уменьшение стоимости 

нежилых помещений (зданий 

и сооружений) - 

недвижимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 1 1 2 4 1 0 

Транспортные средства – 

особо ценное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 2 2 5 0 0 0 

Увеличение стоимости 

транспортные средства – 

особо ценное движимое 

имущество учреждения 

0 0 1 0 2 2 5 3 1 0 

Уменьшение стоимости 

транспортные средства – 

0 0 1 0 2 2 5 4 1 0 



особо ценное движимое            

имущество учреждения 

Машины и оборудование - 0 0 1 0 1 3 4 0 0 0 

иное движимое имущество           

учреждения           

Увеличение стоимости 0 0 1 0 1 3 4 3 1 0 

машин и оборудования -           

иного движимого имущества           

учреждения           

Уменьшение стоимости 0 0 1 0 1 3 4 4 1 0 

машин и оборудования -           

иного движимого имущества           

учреждения           

Инвентарь 0 0 1 0 1 3 6 0 0 0 

производственный и           

хозяйственный - иное           

движимое имущество           

учреждения           

Увеличение стоимости 0702 0 0 1 0 1 3 6 3 1 0 

инвентаря            

производственного и            

хозяйственного - иного            

движимого имущества            

учреждения            

Уменьшение стоимости  0 0 1 0 1 3 6 4 1 0 

инвентаря            

производственного и            

хозяйственного - иного            

движимого имущества            

учреждения            

Прочие основные средства -  0 0 1 0 1 3 8 0 0 0 

иное движимое имущество            

учреждения            

Увеличение стоимости  0 0 1 0 1 3 8 3 1 0 

прочих основных средств -            

иного движимого имущества            

учреждения            

Уменьшение стоимости  0 0 1 0 1 3 8 4 1 0 

прочих основных средств -            

иного движимого имущества            

учреждения            

Непроизведенные активы  0 0 1 0 3 0 0 0 0 0 

Земля (земельные участки) -  0 0 1 0 3 1 1 0 0 0 



недвижимое имущество            

учреждения 

Увеличение стоимости земли 0 0 1 0 3 1 1 3 3 0 

(земельных участков) -           

недвижимого имущества           

учреждения           

Уменьшение стоимости 0 0 1 0 3 1 1 4 3 0 

земли (земельных участков) -           

недвижимого имущества           

учреждения           

Непроизведенные ресурсы - 0 0 1 0 3 1 2 0 0 0 

недвижимое имущество           

учреждения           

Увеличение стоимости 0 0 1 0 3 1 2 3 3 0 

непроизведенных ресурсов -           

недвижимого имущества           

учреждения           

Уменьшение стоимости 0703 0 0 1 0 3 1 2 4 3 0 

непроизведенных ресурсов -            

недвижимого имущества            

учреждения            

Амортизация  0 0 1 0 4 0 0 0 0 0 

Амортизация нежилых  0 0 1 0 4 1 2 0 0 0 

помещений (зданий и            

сооружений) - недвижимого            

имущества учреждения            

Уменьшение стоимости  0 0 1 0 4 1 2 4 1 0 

нежилых помещений (зданий            

и сооружений) -            

недвижимого имущества            

учреждения за счет            

амортизации            

Амортизация Транспортные  0 0 1 0 4 2 5 0 0 0 

средства – особо ценное            

движимое имущество            

учреждения            

Уменьшение стоимости  0 0 1 0 4 2 5 4 1 0 

Транспортные средства –            

особо ценное движимое            

имущество учреждения за            

счет амортизации            

Амортизация машин и  0 0 1 0 4 3 4 0 0 0 

оборудования - иного            



движимого имущества 

учреждения 

           

Уменьшение стоимости 

машин и оборудования - 

иного движимого имущества 

учреждения за счет 

амортизации 

0 0 1 0 4 3 4 4 1 0 

Амортизация инвентаря 

производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 6 0 0 0 

Уменьшение стоимости 

инвентаря 

производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения за счет 

амортизации 

0 0 1 0 4 3 6 4 1 0 

Амортизация прочих 

основных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 8 0 0 0 

Уменьшение стоимости 

прочих основных средств - 

иного движимого имущества 

учреждения за счет 

амортизации 

0 0 1 0 4 3 8 4 1 0 

Амортизация программного 

обеспечения и баз данных - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 4 3 I 0 0 0 

Уменьшение программного 

обеспечения и баз данных - 

иного движимого имущества 

учреждения за счет 

амортизации 

0703 0 0 1 0 4 3 I 4 2 0 

Материальные запасы 0 0 1 0 5 0 0 0 0 0 

Лекарственные препараты и 

медицинские материалы - 

иное движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение стоимости 

лекарственных препаратов и 

0 0 1 0 5 3 1 3 4 0 



медицинских материалов - 

иного движимого имущества 

учреждения 

           

Уменьшение стоимости 

лекарственных препаратов и 

медицинских материалов - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 1 4 4 0 

Горюче–смазочные 

материалы – иное движимое 

имущество учреждения 

 0 0 1 0 5 3 3 0 0 0 

Увеличение стоимости 

Горюче–смазочные 

материалы – иное движимое 

имущество учреждения 

 0 0 1 0 5 3 3 3 4 0 

Уменьшение стоимости 

Горюче–смазочные 

материалы – иное движимое 

имущество учреждения 

 0 0 1 0 5 3 3 4 4 0 

Строительные материалы - 

иное движимое имущество 

учреждения 

0703 0  1 0 5 3 4 0 0 0 

Увеличение стоимости 

строительных материалов - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0703 0 0 1 0 5 3 4 3 4 0 

Уменьшение стоимости 

строительных материалов - 

иного движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 4 4 4 0 

Мягкий инвентарь - иное 

движимое имущество 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение стоимости 

мягкого инвентаря - иного 

движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 3 4 0 

Уменьшение стоимости 

мягкого инвентаря - иного 

движимого имущества 

учреждения 

0 0 1 0 5 3 5 4 4 0 

Прочие материальные запасы 

- иное движимое имущество 

0 0 1 0 5 3 6 0 0 0 



учреждения            

Увеличение стоимости 

прочих материальных 

запасов - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 3 4 0 

Уменьшение стоимости 

прочих материальных 

запасов - иного движимого 

имущества учреждения 

0 0 1 0 5 3 6 4 4 0 

Вложения в нефинансовые 

активы 

0 0 1 0 6 0 0 0 0 0 

Вложения в основные 

средства - недвижимое 

имущество 

0 0 1 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение вложений в 

основные средства - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в 

основные средства - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 1 4 1 0 

Уменьшение вложений в 

непроизведенные активы - 

недвижимое имущество 

0 0 1 0 6 1 3 4 3 0 

Вложения в основные 

средства - иное движимое 

имущество 

0703 0 0 1 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение вложений в 

основные средства - иное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 1 3 1 0 

Уменьшение вложений в 

основные средства - иное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 1 4 1 0 

Вложения в материальные 

запасы - иное движимое 

имущество 

0 0 1 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение вложений в 

материальные запасы - иное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 4 3 4 0 

Уменьшение вложений в 

материальные запасы - иное 

движимое имущество 

0 0 1 0 6 3 4 4 4 0 



Затраты на изготовление 

готовой продукции, 

выполнение работ, услуг 

 0 0 1 0 9 0 0 0 0 0 

Прямые затраты на 

изготовление готовой 

продукции, выполнение 

работ, оказание услуг 

0 0 1 0 9 6 0 2 0 0 

Права пользования активами 0 0 1 1 1 0 0 0 0 0 

Права пользования 

программным обеспечением 

и базами данных 

0 0 1 1 1 6 I 0 0 0 

Увеличение стоимости прав 

пользования программным 

обеспечением и базами 

данных 

0 0 1 1 1 6 I 3 5 0 

Уменьшение стоимости прав 

пользования программным 

обеспечением и базами 

данных 

0 0 1 1 1 6 I 4 5 0 

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ 

0703 

0709 

1101 

0314 

0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 

Денежные средства 

учреждения 

0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 

Денежные средства 

учреждения на лицевых 

счетах в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 0 0 0 

Поступления денежных 

средств учреждения на 

лицевые счета в органе 

казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 5 1 0 

Выбытия денежных средств 

учреждения с лицевых 

счетов в органе казначейства 

0 0 2 0 1 1 1 6 1 0 

Денежные документы 0 0 2 0 1 3 5 0 0 0 

Поступления денежных 

документов в кассу 

учреждения 

0 0 2 0 1 3 5 5 1 0 

Выбытия денежных 

документов из кассы 

учреждения 

0 0 2 0 1 3 5 6 1 0 

Расчеты по доходам 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 



Расчеты по доходам от 

оказания платных услуг 

(работ) 

 0 0 2 0 5 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по доходам 

от оказания платных услуг 

(работ) 

0 0 2 0 5 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по доходам 

от оказания платных услуг 

(работ) 

0 0 2 0 5 3 1 6 6 0 

Расчеты по условным 

арендным платежам 

0 0 2 0 5 3 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по условным 

арендным платежам 

0 0 2 0 5 3 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по условным 

арендным платежам 

0 0 2 0 5 3 5 6 6 0 

Расчеты по выданным 

авансам 

0703 0 0 2 0 6 0 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0703 0 0 2 0 6 1 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по 

заработной плате 

0 0 2 0 6 1 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по 

заработной плате 

0 0 2 0 6 1 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

прочим несоциальным 

выплатам персоналу в 

денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

прочим несоциальным 

выплатам персоналу в 

денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

прочим несоциальным 

выплатам персоналу в 

денежной форме 

0 0 2 0 6 1 2 6 6 0 



Расчеты по авансам по 

услугам связи 

 0 0 2 0 6 2 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

услугам связи 

0 0 2 0 6 2 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

транспортным услугам 

0 0 2 0 6 2 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

0703 0 0 2 0 6 2 2 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

0 0 2 0 6 2 2 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

0 0 2 0 6 2 3 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

работам, услугам по 

содержанию имущества 

0 0 2 0 6 2 5 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

прочим работам, услугам 

0 0 2 0 6 2 6 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 0 0 2 0 6 2 6 6 6 0 



задолженности по авансам по 

прочим работам, услугам 

           

Расчеты по авансам по 

страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

страхованию 

0 0 2 0 6 2 7 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

приобретению основных 

средств 

0703 0 0 2 0 6 3 1 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

приобретению основных 

средств 

0 0 2 0 6 3 1 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

приобретению основных 

средств 

0 0 2 0 6 3 1 6 6 0 

Расчеты по авансам по 

приобретению материальных 

запасов 

0 0 2 0 6 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

приобретению материальных 

запасов 

0 0 2 0 6 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

приобретению материальных 

запасов 

0 0 2 0 6 3 4 6 6 0 

Расчеты с подотчетными 

лицами 

0 0 2 0 8 0 0 0 0 0 

Расчеты с подотчетными 

лицами по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности подотчетных 

лиц по прочим 

несоциальным выплатам 

0 0 2 0 8 1 2 5 6 0 



персоналу в денежной форме            

Уменьшение дебиторской 

задолженности подотчетных 

лиц по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 2 0 8 1 2 6 6 0 

Расчеты с подотчетными 

лицами по приобретению 

материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 0 0 0 

Увеличение дебиторской 

задолженности подотчетных 

лиц по приобретению 

материальных запасов 

0 0 2 0 8 3 4 5 6 0 

Уменьшение дебиторской 

задолженности подотчетных 

лиц по приобретению 

материальных запасов 

0703 0 0 2 0 8 3 4 6 6 0 

Расчеты с учредителем 0 0 2 1 0 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с 

учредителем 

 0 0 2 1 0 0 6 5 6 0 

Уменьшение расчетов с 

учредителем 

 0 0 2 1 0 0 6 6 6 0 

РАЗДЕЛ 3. 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 

0703 

0314 

0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 

Расчеты по принятым 

обязательствам 

0 0 3 0 2 0 0 0 0 0 

Расчеты по заработной плате 0 0 3 0 2 1 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

заработной плате 

0 0 3 0 2 1 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

заработной плате 

0 0 3 0 2 1 1 8 3 0 

Расчеты по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

0 0 3 0 2 1 2 7 3 0 



Уменьшение кредиторской 

задолженности по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

 0 0 3 0 2 1 2 8 3 0 

Расчеты по услугам связи 0 0 3 0 2 2 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по услугам 

связи 

0703 

0314 

0709 

1101 

0 0 3 0 2 2 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по услугам 

связи 

0 0 3 0 2 2 1 8 3 0 

Расчеты по транспортным 

услугам 

0 0 3 0 2 2 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

транспортным услугам 

0 0 3 0 2 2 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

транспортным услугам 

0 0 3 0 2 2 2 8 3 0 

Расчеты по коммунальным 

услугам 

0 0 3 0 2 2 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

коммунальным услугам 

0 0 3 0 2 2 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

коммунальным услугам 

0 0 3 0 2 2 3 8 3 0 

Расчеты по работам, услугам 

по содержанию имущества 

0 0 3 0 2 2 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по работам, 

услугам по содержанию 

имущества 

0 0 3 0 2 2 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по работам, 

услугам по содержанию 

имущества 

0 0 3 0 2 2 5 8 3 0 

Расчеты по прочим работам, 

услугам 

0 0 3 0 2 2 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по прочим 

0 0 3 0 2 2 6 7 3 0 



работам, услугам            

Уменьшение кредиторской 

задолженности по прочим 

работам, услугам 

0 0 3 0 2 2 6 8 3 0 

Расчеты по приобретению 

основных средств 

0 0 3 0 2 3 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

приобретению основных 

средств 

0703 

0709 

0 0 3 0 2 3 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

приобретению основных 

средств 

0 0 3 0 2 3 1 8 3 0 

Расчеты по приобретению 

материальных запасов 

0 0 3 0 2 3 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

приобретению материальных 

запасов 

0 0 3 0 2 3 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

приобретению материальных 

запасов 

0 0 3 0 2 3 4 8 3 0 

Расчеты по приобретению 

биологических активов 

0 0 3 0 2 3 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

приобретению 

биологических активов 

0 0 3 0 2 3 6 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

приобретению 

биологических активов 

0 0 3 0 2 3 6 8 3 0 

Расчеты по платежам в 

бюджеты 

0703 0 0 3 0 3 0 0 0 0 0 

Расчеты по налогу на доходы 

физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по налогу на 

доходы физических лиц 

0 0 3 0 3 0 1 7 3 0 



Уменьшение кредиторской 

задолженности по налогу на 

доходы физических лиц 

 0 0 3 0 3 0 1 8 3 0 

Расчеты по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности и в 

связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности и в 

связи с материнством 

0703 0 0 3 0 3 0 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности и в 

связи с материнством 

0 0 3 0 3 0 2 8 3 0 

Расчеты по прочим платежам 

в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по прочим 

платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по прочим 

платежам в бюджет 

0 0 3 0 3 0 5 8 3 0 

Расчеты по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование от 

несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных 

заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование от 

несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных 

0 0 3 0 3 0 6 7 3 0 



заболеваний            

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование от 

несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных 

заболеваний 

0 0 3 0 3 0 6 8 3 0 

Расчеты по налогу на 

имущество организаций 

0703 0 0 3 0 3 1 2 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по налогу на 

имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по налогу на 

имущество организаций 

0 0 3 0 3 1 2 8 3 0 

Расчеты по земельному 

налогу 

0 0 3 0 3 1 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

земельному налогу 

0 0 3 0 3 1 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

земельному налогу 

0 0 3 0 3 1 3 8 3 0 

Расчеты по единому 

налоговому платежу 

0 0 3 0 3 1 4 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по единому 

налоговому платежу 

0 0 3 0 3 1 4 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по единому 

налоговому платежу 

0 0 3 0 3 1 4 8 3 0 

Расчеты по единому 

страховому тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по единому 

страховому тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по единому 

страховому тарифу 

0 0 3 0 3 1 5 8 3 0 



Прочие расчеты с 

кредиторами 

 0 0 3 0 4 0 0 0 0 0 

Расчеты по средствам, 

полученным во временное 

распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по средствам, 

полученным во временное 

распоряжение 

0703 0 0 3 0 4 0 1 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по средствам, 

полученным во временное 

распоряжение 

0 0 3 0 4 0 1 8 3 0 

Расчеты по удержаниям из 

выплат по оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 0 0 0 

Увеличение кредиторской 

задолженности по 

удержаниям из выплат по 

оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 7 3 0 

Уменьшение кредиторской 

задолженности по 

удержаниям из выплат по 

оплате труда 

0 0 3 0 4 0 3 8 3 0 

Расчеты по платежам из 

бюджета с финансовым 

органом 

0 0 3 0 4 0 5 0 0 0 

Расчеты с прочими 

кредиторами 

0 0 3 0 4 0 6 0 0 0 

Увеличение расчетов с 

прочими кредиторами 

0 0 3 0 4 0 6 7 3 0 

Уменьшение расчетов с 

прочими кредиторами 

0 0 3 0 4 0 6 8 3 0 

РАЗДЕЛ 4. 

ФИНАНСОВЫЙ 

РЕЗУЛЬТАТ 

0703 

0709 

1101 

0314 

0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 

Финансовый результат 

экономического субъекта 

0 0 4 0 1 0 0 0 0 0 

Доходы текущего 

финансового года 

0 0 4 0 1 1 0 1 X 0 

Расходы текущего 

финансового года 

0 0 4 0 1 2 0 2 X 0 



Финансовый результат 

прошлых отчетных периодов 

 0 0 4 0 1 3 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов 0 0 4 0 1 4 0 0 0 0 

Доходы будущих периодов к 

признанию в текущем году 

0 0 4 0 1 4 1 1 X 0 

Доходы будущих периодов к 

признанию в очередные годы 

0703 

0709 

1101 

0314 

0 0 4 0 1 4 9 1 X 0 

Расходы будущих периодов 0 0 4 0 1 5 0 X X 0 

Резервы предстоящих 

расходов 

0 0 4 0 1 6 0 X X 0 

РАЗДЕЛ 5. 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ 

РАСХОДОВ 

0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 

Обязательства 0 0 5 0 2 0 0 0 0 0 

Сметные (плановые, 

прогнозные) назначения 

0 0 5 0 4 0 0 X X 0 

Утвержденный объем 

финансового обеспечения 

0 0 5 0 7 0 0 X X 0 

 

 

Забалансовые счета 

 

№ 

п/п 
Наименование счета Номер счета 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение 02 

3 Бланки строгой отчетности 03 

4 Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04 

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных 

09 

7 Поступления денежных средств на счета учреждения 17 

8 Выбытия денежных средств со счетов учреждения 18 

9 Задолженность, не востребованная кредиторами 20 

10 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно в 

эксплуатации 
21 

11 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 



12 Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам) 

27 



 

 

Приложение № 2 к Положению об учетной политике 

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 

 

№  

п/п 

Наименование документа Исполнитель Срок исполнения 

1 

Трудовой договор; 

Дополнительное соглашение к 

трудовому договору  

Секретарь-

машинистка 

День заключения 

договора с 

сотрудником 

2 

График отпусков 

Секретарь-

машинистка 

Не позднее 15 

декабря текущего 

года 

3 

Приказ о принятии на работу, 

прекращение трудового договора, 

переводе работника на другую 

работу и предоставлении отпуска; 

о направлении работника в 

командировку; по уходу за 

ребенком 

Секретарь-

машинистка 

 

 

В день издания 

приказа 

4 

Приказ о зачислении, отчислении 

и временном отчислении 

обучающихся 

Заместитель 

директора по 

учебно-

воспитательной 

работе 

В день издания 

приказа 

5 

Личная карточка работника 

Секретарь-

машинистка 

Весь период 

работы сотрудника 



6 

Штатное расписание Главный бухгалтер По мере 

изменения 

7 

Тарификационный список Главный бухгалтер По мере 

изменения 

8 

Табель учета использования 

рабочего времени  

Заместитель 

директора по 

учебно-

воспитательной 

работе; 

Методист, 

заведующий 

хозяйствам, 

Заместитель 

директора по 

техническому 

обеспечению, 

секретарь 

машинистка 

21 число 

ежемесячно 

9 

Больничный лист по временной 

нетрудоспособности 

Главный бухгалтер По мере 

поступления  

10 

Список получателей в банк 

(реестры) Главный бухгалтер 

По мере 

необходимости 

11 

Приказ об оплате за увеличенный 

объем работы, совмещении; о 

предоставлении дополнительных 

дней отдыха за сдачу крови и ее 

компонентов; о внутреннем 

замещении; об оплате работы в  

выходные и праздничные дни 

Секретарь-

машинистка 

 

 

 

До конца текущего 

месяца 

12 

Приказ о стимулирующих 

выплатах работникам 
Секретарь-

машинистка 

До конца текущего 

месяца 



13 

Приказ о постоянных надбавках и 

доплатах 
Секретарь-

машинистка 

По мере 

необходимости 

14 

Распоряжение об установлении 

стимулирующих выплат 

руководителю 

Комитет АБМР 

25 число 

ежемесячно 

15 

 

Карточка-справка 

Главный бухгалтер 

До 20 января 

следующего за 

текущим 

финансовым годом 

16 

 

Регистр налогового учета по 

налогу на доходы физических лиц 

за год 

Главный бухгалтер 

До 20 января 

следующего за 

текущим 

финансовым годом 

17 

Записка-расчет об исчислении 

среднего заработка при 

предоставлении отпуска, 

увольнения и др. 

Главный бухгалтер 

По мере 

необходимости 

18 

Расчетный листок 

Бухгалтер 

1 раз в месяц при 

выдаче зарплаты 

за вторую 

половину месяца 

(до 8 числа месяца, 

следующего за 

расчетным) 



19 

Справка 2-НДФЛ; о средней 

заработной плате; о заработке для 

расчета пособий 

Главный бухгалтер 

В 3-х дневный 

срок по заявлению 

сотрудника 

20 

Журнал операций 4,5,7,8 

Главный бухгалтер 

10 число 

ежемесячно 

21 

Журнал операций 1,2,3,6 

Главный бухгалтер 

10 число 

ежемесячно 

22 

Главная книга 

Главный бухгалтер 

10 число 

ежемесячно 

23 

Бухгалтерская справка 

Главный бухгалтер 

По мере 

необходимости 

24 

 

 

 

Авансовый отчет 
Подотчетные лица 

В течение 10 

рабочих дней 

после возвращения 

из командировки; 

30-ти рабочих 

дней с момента 

расходования 

средств 

25 

Счет на оплату за товары, услуги 

и выполненные работы, счет-

фактуры 

Главный бухгалтер 

В день 

поступления 

документов 

26 

Накладная, товарная накладная, 

акт об оказании услуг 

Главный бухгалтер В день 

поступления 



документов 

27 

Акт сверки взаиморасчетов с 

поставщиками, дебиторами и 

кредиторами 

Главный бухгалтер 31 число 

ежеквартально 

28 

Приказ о проведении 

инвентаризации 
Секретарь-

машинистка 

По мере 

необходимости 

29 

Инвентаризационная опись 

Главный бухгалтер 

По мере 

проведения 

инвентаризации 

30 

Акт о результатах 

инвентаризации 
Комиссия 

 До 10 числа 

следующего за 

отчетным 

31 

Ведомость расхождений по 

результатам инвентаризации 
Комиссия 

 До 10 числа 

следующего за 

отчетным 

32 

Акт о приеме-передаче объекта 

ОС, акт о списании объекта, акт о 

приеме-передаче 

отремонтированных, 

реконструированных, 

модернизированных объектов ОС 

Комиссия 

 

По мере 

необходимости 

33 

Инвентарная карточка учета 

объекта ОС МОЛ 

По мере 

необходимости 

34 Опись инвентарных карточек, Главный бухгалтер В начале года 



Инвентарный список НФА 

37 

Акт о приеме материалов Главный бухгалтер По мере 

необходимости 

38 

Ведомость выдачи МЗ на нужды 

учреждения, акт о списании МЗ, 

акт о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря 
МОЛ 

 

По факту 

поступления,  

30 число 

ежемесячно 

39 

Ведомость расчета среднегодовой 

стоимости имущества, ведомость 

начисленной амортизации 

Главный бухгалтер 

01 число 

ежемесячно 

40 

Доверенность, журнал 

регистрации доверенностей 
Секретарь-

машинистка 

По мере 

необходимости 

41 

Договор с контрагентом, 

дополнительные соглашения, 

журнал регистрации договоров и 

дополнительных соглашений 

Главный бухгалтер 

 

По мере 

поступления 



Приложение №3 к Положению об 

учетной политике 

 

ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРИМЕНЯЕМЫЕ В 

УЧРЕЖДЕНИИ 

№ Форма Наименован 

ие 

Перечень унифицированных форм первичной учетной документации по 

учету кадров 

1 Т-1 Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу 

2 Т-1а Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу 

3 Т-2 Личная карточка работника 

4 Т-3 Штатное расписание 

5 Т-5 Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую 

работу 

6 Т-5а Приказ (распоряжение) о переводе работников на другую 

работу 

7 Т-6 Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска 

работнику 

8 Т-6а Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска 

работникам 

9 Т-7 График отпусков 

10 Т-8 Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) 

трудовогодоговора с работником (увольнении) 

11 Т-8а Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) 

трудового договора с работниками (увольнении) 

12 Т-9 Приказ (распоряжение) о направлении работника в 

командировку 

13 Т-9а Приказ (распоряжение) о направлении работников в 

командировку 

14 Т-11 Приказ (распоряжение) о поощрении работника 

15 Т-11а Приказ (распоряжение) о поощрении работников 

Перечень форм первичной учетной документации по учету работ в 

капитальномстроительстве и ремонтно-строительных 

работ 

1 КС-2 Акт о приемке выполненных работ 

2 КС-3 Справка о стоимости выполненных работ и затрат 



Приложение №4 к Положению об 

учетной политике 

 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов 

 

 

 

- Первая подпись 

 Директор МБОУ ДО «БЦДО» Овчинникова Ирина Владимировна 

 

 

- Вторая подпись 

             Главный бухгалтер Малышева Алина Сергеевна 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 к Положению об 

учетной политике 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 



 

 

Код 

формы 

 

 

Наименование регистра 

 

Порядок 

применения 

Ответствен 

ное лицо за 

составлени 

е регистра 

 

Периодичность 

формирования 

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н 

0504071 Журнал операций по счету «Касса» Бумажный вид Главный 

бухгалте 

р 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций с безналичными 

денежными средствами 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций расчетов 

с подотчетными лицами 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций расчетов 

с поставщиками и подрядчиками 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций расчетов с дебиторами 

по доходам 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций расчетов по оплате 

труда, денежному довольствию и 

стипендиям 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций по исправлению ошибок 

прошлых лет 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал операций межотчетного периода Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504071 Журнал по прочим операциям Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504033 Опись инвентарных карточек по учету 

нефинансовых активов 

Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0504034 Инвентарный список нефинансовых 

активов 

Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым 

активам 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504036 Оборотная ведомость Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504037 Накопительная ведомость по приходу 

продуктов питания 

Бумажный вид Бухгалтер Ежемесячно 

0504038 Накопительная ведомость по расходу 

продуктов питания 

Бумажный вид Бухгалтер Ежемесячно 

0504041 Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей 

Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0504042 Книга учета материальных ценностей Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0504043 Карточка учета материальных ценностей Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0504044 Книга регистрации боя посуды Бумажный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежемесячно 

0504045 Книга учета бланков строгой отчетности Бумажный вид Делопроизв 

одитель 

Ежемесячно 

0504053 Реестр сдачи документов Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 



 

 

Код 

формы 

 

 

Наименование регистра 

 

Порядок 

применения 

Ответствен 

ное лицо за 

составлени 

е регистра 

 

Периодичность 

формирования 

0504054 Многографная карточка Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0504064 Журнал регистрации бюджетных 

обязательств 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежегодно 

0504082 Инвентаризационная опись остатков на 

счетах учета денежных средств 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504086 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых 

активов 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504088 Инвентаризационная опись наличных 

денежных средств 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504091 Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504092 Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 

Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

При проведении 

инвентаризации 

0504072 Главная книга Бумажный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н 

0509213 Журнал операций по забалансовому счету 

04, 17,18, 21 

Электронный вид Главный 

бухгалтер 

Ежеквартально 

(счета 17,18) 

Ежегодно 

(остальные) 

0509095 Ведомость доходов физических лиц, 

облагаемых НДФЛ, страховыми взносами 

Электронный вид Главный 

бухгалтер 

Ежемесячно 

0509097 Карточка учета имущества в личном 

пользовании 

Электронный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0509211 Карточка капитальных вложений Электронный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0509214 Карточка учета права пользования 

нефинансовым активом 

Электронный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0509215 Инвентарная карточка учета 

нефинансовых активов 

Электронный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

0509216 Инвентарная карточка группового учета 

нефинансовых активов 

Электронный вид Заведующий 

хозяйством 

Ежегодно 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6 

к Положению об 

учетной политике 



Перечень неунифицированных форм первичных документов 

Самостоятельно разработанные формы: 
1. Буквы к табелю; 
2. Ведомость на выдачу расчетных листов; 
3. Расчетный листок по заработной плате; 
4. Акт об определении текущей оценочной стоимости объектов нефинансовых активов; 

 

Образцы неунифицированных форм первичных документов 

 

1. Буквы к табелю 
 

Наименование показателя Код 

Явка на работу Я 

Выходные и нерабочие праздничные дни В 

Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам Б 

Отпуск по уходу за ребенком ОР 

Очередные и дополнительные отпуска О 

Фактически отработанные часы Ф 

Работа в ночное время Н  

Часы сверхурочной работы С 

Работа в выходные и нерабочие праздничные дни РП  

Служебные командировки К 

Выходные по учебе ВУ 

Учебный дополнительный отпуск ОУ 

Прогулы П 

отпуск без сохранения зарплаты (по разрешению работодателя) А 

Неявки с разрешения администрации (оплачиваемые) АО 

Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств) НН 

Замещение в объединениях ЗО 

Методический день МД 

Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой (пособием) в соответствии с законодательством НО 

Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, предусмотренным законодательством, без 

сохранения заработной платы 

НБ 

Нерабочий день с сохранением заработной платы (донорский, уход за реб.-инв.) ОВ 

исполнение государственных или общественных обязанностей Г 

  

  

 

 

 

 

2. Журнала учета выдачи расчетных листков 

 

 
Ведомость на выдачу расчетных листков 

(месяц) (год) 

 

 

 

№ 
Ф.И.О. сотрудника Подпись 

   

   

   



   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

Ответственный за выдачу расчетных листков  (расшифровка подписи) 

подпись 

 

 

 

3. Расчетный листка по заработной плате 



РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА   20 г. 

Ф.И.О. К выплате: 

Организация: МБОУ ДО «БЦДО» Должность: 

Подразделение: Оклад (тариф): 

Вид Период 
Рабочие 

оплачено Сумма Вид Период Сумма 
Дни Часы 

Начислено: Удержано: 
         

         

      Выплачено: 
         

Долг предприятия на начало Долг предприятия на 

конец Общий облагаемый доход: 



4. Акт об определении текущей оценочной стоимости объектов нефинансовых активов 

 
УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель учреждения 

 
(расшифровка подписи, подпись) 

« »  20 г. 

Акт 

об определении текущей оценочной стоимости объектов 
нефинансовых активов 

по состоянию на « » 20  г. 

Комиссия по поступлению и выбытию активов, утвержденная приказом от  №  , в 

 

Председатель комиссии:  –   

(должность) (Ф.И.О.) 

 

Члены комиссии: 

 

 -   

(должность) (Ф.И.О.) 

 
 -   

(должность) (Ф.И.О.) 

 
 -   

(должность) (Ф.И.О.) 

 
 -   

(должность) (Ф.И.О.) 

определила текущую оценочную стоимость следующих объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно 

 

Номер п/п Наименование Техническая характеристика Текущая 

оценочная 

стоимость (руб.) 

Примечание 

1 2 3 4 5 

     

     

     

Приложение: документы, являющиеся обоснованием выбранной рыночной стоимости (прайс- листы, скриншоты с сайтов 

поставщиков о ценах на аналогичные материальные ценности и т. п.). 
Решение комиссии: 
Объекты нефинансовых активов, полученных безвозмездно подлежат отражению в бухгалтерском учете по текущей 

оценочной стоимости, указанной в данном акте. 
 

Председатель комиссии:   

 
 

  

(подпись)  (расшифровка подписи) 

Члены комиссии:   
 

(подпись)  (расшифровка подписи) 

 

(подпись)  (расшифровка подписи) 

 

(подпись)  (расшифровка подписи) 

 

(подпись)  (расшифровка подписи) 



Приложение № 7 

к Положению об 

учетной политике 

 

 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право получения доверенностей 
 

 

№ 

п/п 

Должность Цель получения 

доверенности 

1. Заместитель директора Отправление и получение 

почты 

2. Главный бухгалтер Отправление и получение 
почты; сдача отчетности. 

3. Заведующий хозяйством Отправление и получение 
Почты 

4. Секретарь-машинистка Отправление и получение 
Почты 

 

 

Приложение № 8 

к Положению об 

учетной политике 

 

 

Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок проведения инвентаризации активов и 

обязательств, включая отражаемые на забалансовых счетах имущество и обязательства, 

информация о которых раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности и оформления ее 

результатов. 

1.2. Под имуществом учреждения понимаются основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы, финансовые вложения, материальные запасы, готовая продукция, 

товары, активы на забалансовых счетах, денежные средства и прочие финансовые активы, а под 

финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы. 

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и 

все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат активы и другие виды имущества, не принадлежащие 

учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, 

арендованные, полученные для переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо 

причинам. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально 

ответственному лицу. 

1.4. Основной целью инвентаризации является подтверждение соответствия данных об объектах 

инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета, фактическому наличию у 

субъекта учета соответствующих объектов. 

1.5. В соответствии с п.31 Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки» (с изменениями и дополнениями) проведение инвентаризаций 

обязательно: 



а)  при  установлении  фактов  утраты  (хищений  или  злоупотреблений)  или  порчи 



(повреждения) имущества, не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера. Инвентаризация проводится в отношении объектов имущества, по 

которым выявлены указанные факты, либо в отношении мест хранения, ответственных лиц, 

связанных с таким имуществом, непосредственно по установлению таких фактов; 

б) в случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или 

иного бедствия, или других чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь или повлекли за 

собой материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей. 

Инвентаризация проводится в отношении объектов инвентаризации, непосредственно 

связанных с указанными случаями, сразу после окончания соответствующего события. В 

случае когда проведение инвентаризации по окончании соответствующего события не 

представляется возможным, проведение инвентаризации осуществляется непосредственно 

после устранения причин, по которым проведение инвентаризации не представлялось 

возможным; 

в) при смене ответственных лиц (на день приемки-передачи дел) либо при невозможности 

присутствия ответственного лица, передающего имущество, по объективным причинам 

(болезнь, форс-мажорные обстоятельства, смерть) на день приемки дел новым 

ответственным лицом. Инвентаризация проводится по всем передаваемым (принимаемым) 

объектам инвентаризации; 

г) в случае коллективной (бригадной) материальной ответственности – при смене 

руководителя коллектива (бригадира), при выбытии из коллектива (бригады) более 50 

процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов коллектива 

(бригады). Инвентаризация проводится по совокупности объектов имущества, за которые 

отвечает коллектив (бригада), по состоянию на день приемки-передачи дел либо 

непосредственно по факту предъявления требования о проведении инвентаризации; 

д) при передаче (возврате) субъектом учета имущественного комплекса (за исключением 

обычной деятельности экономического субъекта) в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также при отчуждении (продаже) имущественного комплекса. 

Инвентаризация соответствующего имущественного комплекса проводится в случаях, 

предусмотренных порядком проведения инвентаризации, непосредственно перед его 

передачей (возвратом) в аренду, управление, безвозмездное пользование или перед 

отчуждением (продажей); 

е) при реорганизации организации, за исключением случаев реорганизации в форме 

преобразования. Инвентаризация проводится по всей совокупности объектов 

инвентаризации перед составлением передаточного акта или разделительного баланса; 

ж) при ликвидации (упразднении) субъекта учета. Инвентаризация проводится по всей 

совокупности объектов инвентаризации перед составлением промежуточного 

(ликвидационного) баланса; 

з) в других случаях, предусмотренных иными нормативными правовыми актами, 

регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности. 

Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) 

отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. 

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) субъекта 

учета отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его 

реорганизации, ликвидации учреждения, упразднения государственного органа (органа местного 

самоуправления). 

 

2. Общие правила проведения инвентаризации 

 

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и 

финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, установлено в Приложении № 6.9 

«План проведения инвентаризаций» учетной политики, кроме случаев, предусмотренных в 

пунктах 1.5 настоящего положения. 



2.2. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. (По решению руководителя субъекта учета полномочия по 

проведению инвентаризации возлагаются на постоянно созданную комиссию по поступлению и 

выбытию активов и (или) на комиссию по подготовке и принятию решения о списании 

имущества). 

При большом количестве (объеме) объектов инвентаризации решением руководителя 

полномочия по проведению инвентаризации возлагаются на несколько комиссий, в том числе 

созданных на время проведения обязательной инвентаризации. (Удалить, если не создаются). 

Для целей оформления решения субъекта учета о проведении инвентаризации составляется 

Решение о проведении инвентаризации (код формы 0510439), Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (код формы 0510447), с указанием: причины проведения инвентаризации, 

объектов инвентаризации, сроков проведения инвентаризации, даты, по состоянию на которую 

проводится инвентаризация, состава инвентаризационных комиссий (рабочих 

инвентаризационных комиссий), ответственных лиц, в отношении которых проводится 

инвентаризация, мест проведения инвентаризации. 

Документы формируется в форме электронного документа субъектом учета на основании 

информации, представленной в документах, определяющих порядок (положение) о проведении 

инвентаризации, списочный состав инвентаризационных комиссий. 

1.3. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает 

руководитель организации: 

 Председатель комиссии, осуществляющий общее руководство деятельностью комиссии и 

обеспечивающий коллегиальность работы комиссии, в том числе при обсуждении спорных 
вопросов. Председатель комиссии распределяет обязанности между членами комиссии; 

 заместитель Председателя комиссии – лицо, замещающее Председателя комиссии в случае 

его временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по уважительной причине 
(болезнь, отпуск, служебная командировка); 

 секретарь комиссии – член комиссии, ответственный за оформление документов, 

подлежащих подписанию членами комиссии; 

 члены комиссии. 

Комиссия состоит не менее чем из трех человек. 
В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации 

организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, экономисты, 

техники и т. д.). 
Не допускается включение в состав комиссии лиц, на которых возложена материальная 

ответственность за объекты, инвентаризируемые комиссией. 

Включение лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета, в состав комиссии, 

уполномоченной на проведение инвентаризации денежных средств, иных ценностей, 

находящихся на счетах и во вкладах или на хранении в кредитной организации, а также 

электронных денежных средств, иных финансовых активов и (или) обязательств, принимаемых к 

бухгалтерскому учету в результате осуществления лицами, осуществляющими ведение 

бухгалтерского учета, полномочий по начислению физическим лицам выплат по оплате труда, 

иных выплат, а также обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации, является обязательным. 

В состав инвентаризационной комиссии можно включать представителей службы внутреннего 

аудита организации, независимых аудиторских организаций. 

В период проведения инвентаризации не допускается изменение состава комиссии, в том 

числе в связи с отсутствием члена комиссии по уважительной или не зависящей от него причине, 

возникшей после начала проведения инвентаризации (болезнь, отпуск, служебная командировка, 

смерть, иные объективные причины, предусмотренные порядком проведения инвентаризации). 

В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной или не 

зависящей от него причине, возникшей после начала проведения инвентаризации, полномочия 

ответственного лица рабочей группы возлагаются на Председателя комиссии. 

2.4. До начала проверки фактического наличия активов (начала проведения инвентаризации) 

лицом, ответственным за использование объектов инвентаризации по их назначению и (или) за 

сохранность имущества, в том числе с полной материальной ответственностью, и (или) за 



оформление фактов хозяйственной жизни, в результате которых признаются, прекращаются в 

бухгалтерском учете объекты инвентаризации, либо изменяется их стоимостная оценка (далее – 

ответственное лицо), представляются комиссии первичные учетные документы, 

подтверждающие операции с объектами инвентаризации (в частности, приходные и расходные 

документы, отчеты о движении активов, документы-основания на принятие обязательств), не 

представленные им для отражения в бухгалтерском учете. 

В целях подтверждения передачи ответственным лицом к началу инвентаризации всех 

первичных учетных (сводных) документов, подтверждающих движение (поступление, выбытие, 

перемещение) объектов инвентаризации, ответственным лицом оформляется расписка, 

прилагаемая к инвентаризационной описи, сличительной ведомости, акту о результатах 

инвентаризации (далее – документы инвентаризации). 

Председатель комиссии в случае представления ответственным лицом документов на 

бумажном носителе визирует такие документы с указанием «до начала проведения 

инвентаризации на « » 20 г.». В случае передачи ответственным лицом документов в 

электронном виде, секретарем комиссии обеспечивается формирование реестра указанных 

документов, который входит в состав документов инвентаризации. 

Сформированные инвентаризационные описи, содержащие номенклатурный перечень, 

представляются комиссии лицом, осуществляющим ведение учета, в день начала проведения 

инвентаризации либо по завершению рабочего дня, предшествующего дню начала проведения 

инвентаризации. 

1.4. При проведении инвентаризации фактическое наличие объектов инвентаризации должно 

выявляться путем установления их действительного существования, обоснованности их наличия 

(владения субъектом учета или публично-правовым образованием, являющимся учредителем 

субъекта учета), оценки их состояния, в том числе наличия (отсутствия) соответствующих 

критериев признания (прекращения признания) объектов бухгалтерского учета. 

Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых 

обязательств записываются в инвентаризационные описи (далее - описи) не менее чем в двух 

экземплярах. Описи составляются в соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 

№ 52н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению», Приказом Минфина России от 

15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию 

и применению». 

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 

фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, 

другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления 

материалов инвентаризации. 

2.7. Предусматриваются следующие способы (методы) проведения инвентаризации: 

а) в отношении материальных ценностей, отражаемых в составе активов, а также 

материальных ценностей, являющихся объектами инвентаризации, информация о которых 

подлежит отражению на забалансовых счетах, инвентаризация проводится путем подсчета, 

взвешивания, обмера, осмотра (далее – методы осмотра). 

Инвентаризацию запасов, иных материальных ценностей, хранящихся в исправной 

(неповрежденной) упаковке (таре, контейнере, боксе, иной упаковке), при наличии на упаковке 

письменной информации (трафарета, описи), содержащей данные, позволяющие произвести 

расчет наличия материальных ценностей без вскрытия упаковки, допускается осуществлять на 

основании указанной информации путем подсчета мест (массы нетто, брутто) в упаковке и 

пересчета упаковок. Установлены условия (процент, доля) обязательной проверки на 

выборочной основе части упаковок посредством их вскрытия и обмера (пересчета, взвешивания, 

замера)  хранящихся  в  них  материальных  запасов  в  натуре  (номенклатурных  позиций) 
 



В целях определения веса (объема) навалочных (наливных) материальных ценностей 

допускается предусматривать проведение инвентаризации на основании обмеров (замеров) и 

технических расчетов. Указанные обмеры (замеры) оформляются актами. Расчеты и акты 

обмеров (замеров) обязательно прилагаются к документам, оформляющим результаты 

инвентаризации; 

б) в случае когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов 

инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат, 

порядком проведения инвентаризации предусматриваются альтернативные способы (методы), 

обеспечивающие реализацию цели инвентаризации, в том числе: видеофиксация; фотофиксация; 

фиксация (актирования) факта осуществления объектом имущества на момент проведения 

инвентаризации соответствующей функции (например, передачи и (или) приема сигнала 

(данных), осуществления управления процессом (указатели, маяки, светофоры), или в отношении 

активов - факта поступления экономических выгод (например, получения доходов от 

собственности в случае инвентаризации имущества, переданного в возмездное пользование иным 

лицам, получения доходов от оказания услуг с использованием полезного потенциала объекта 

инвентаризации) и (или) факта использования полезного потенциала объекта инвентаризации; 

подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных (муниципальных) 

реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте инвентаризации 

(проведение сверки данных регистров бухгалтерского учета об объекте инвентаризации и данных 

государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов), как посредством 

запросов, так и средствами технологической интеграции информационных систем (далее – 

методы подтверждения, выверки (интеграции). 

в) в отношении нематериальных активов, капитальных вложений в нефинансовые активы, при 

условии отсутствия результатов вложений, выраженных в виде материальных ценностей, прав 

пользования активом, безналичных денежных средств, иных ценностей, находящихся на счетах и 

во вкладах или на хранении в кредитной организации, а также электронных денежных средств, 

иных финансовых активов, включая дебиторскую задолженность, и обязательства, 

инвентаризация проводится путем проверки документов, подтверждающих на момент 

проведения инвентаризации наличие соответствующих объектов имущества (прав), обязательств, 

условных активов или обязательств, резервов (обязанностей) (обоснованность владения 

соответствующими объектами инвентаризации), в том числе с использованием методов 

подтверждения, выверки (интеграции), а также посредством выполнения расчетов в целях 

определения стоимостных оценок (далее – метод расчетов). 

г) инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, в случае ведения 

бухгалтерского учета (организации аналитического учета) согласно учетной политике по группе 

плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных 

управленческого учета, отвечающих требованиям нормативных правовых актов, регулирующих 

ведение бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, к составу 

аналитических признаков задолженности, и данных об объектах учета, отраженных на 

балансовых счетах Рабочего плана счетов по соответствующим группам плательщиков 

(кредиторов). При этом информация о номенклатурных единицах объектов инвентаризации – 

задолженности конкретных должников (кредиторов) и соответствующих аналитических 

признаках отражается в документах инвентаризации (инвентаризационных описях 

(сличительных ведомостях) на основании данных персонифицированного (управленческого) 

учета; 

Для проведения инвентаризации должны быть созданы условия, обеспечивающие полное и 

точное выявление фактического наличия объектов инвентаризации, в том числе обеспечение 

профессиональными, техническими и технологическими ресурсами. 

В случае проведения инвентаризации методом осмотра комиссия обеспечивается технически 

исправными измерительными приборами, весовым оборудованием, иными контрольными 

устройствами (средствами) с представлением информации о надлежащей поверке средств 

измерений, калибровочными таблицами для инвентаризации наливных емкостей, инвентарем, 

иными средствами, необходимыми для проведения инвентаризации, а также при необходимости 

- работниками для перемещения, укладки, перекладки материальных ценностей. 
2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально 

ответственных лиц. Не допускается определять фактическое наличие активов со слов ответственных лиц 



или по данным регистров бухгалтерского учета. 

2.9. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и 

другой организационной техники, так и ручным способом. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в описях по 

номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете. 

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей 

и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от 

того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т. д.) эти ценности показаны. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания 

неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления 

должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и 

материально ответственными лицами. 

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах 

незаполненные строки прочеркиваются. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и 

подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. 

2.10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально 

ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, 

подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам 

комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на 

ответственное хранение. 

При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально ответственных 

лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого 

имущества. 

2.11. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для 

переработки, составляются отдельные описи. 

2.12. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 

опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, 

в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в 

закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.13. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации 

ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить 

об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия 

осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление 

выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.14. По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки правильности 

проведения инвентаризации. Их следует проводить с участием членов инвентаризационных 

комиссий и материально ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и 

т. п., где проводилась инвентаризация. 

2.15. В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей 

могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и 

переработки. 

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные 

инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются 

инвентаризационными комиссиями по распоряжению руководителя организации. 

3. Правила проведения инвентаризации отдельных видов 

имущества и финансовых обязательств 

 

Инвентаризация основных средств 

 

3.1. До начала инвентаризации рекомендуется проверить: 

а) наличие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров аналитического 

учета; 

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации; 



в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и 

на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или 

оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 

технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения. 

3.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в 

описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или 

эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет 

наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности 

организации. 

Комиссия отражает в описи (по каждому объекту) информацию о состоянии объекта имущества 

на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

вовлеченности в хозяйственный оборот (далее - статус объекта учета). Способ указания статуса 

объекта учета: 

 по его наименованию 

Комиссия отражает в описи информацию о возможных способах вовлечения объектов 

инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической 

выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах 

выбытия объекта (далее - целевая функция актива). Способ указания статуса объекта учета: 

 по его наименованию 

Признаки обесценения активов выявляются членами инвентаризационной комиссии в ходе 

проведения инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 

В случае выявления признаков обесценения актива члены инвентаризационной комиссии 

оформляют приложение к инвентаризационной описи, содержащее сведения об обесценении 

актива. 

Приложение к инвентаризационной описи направляется председателем инвентаризационной 

комиссии в комиссию по поступлению и выбытию активов не позднее следующего рабочего дня 

после завершения инвентаризации. 

Признаки обесценения актива, зафиксированные в приложении к инвентаризационной описи, 

рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов в течение пяти рабочих дней с 

момента поступления приложения. 

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах 

бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, 

комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим 

объектам. Например, по зданиям - указать их назначение, основные материалы, из которых они 

построены, объем (по наружному или внутреннему обмеру), площадь (общая полезная площадь), 

число этажей (без подвалов, полуподвалов и т. д.), год постройки и др.; по каналам - 

протяженность, глубину и ширину (по дну и поверхности), искусственные сооружения, 

материалы крепления дна и откосов; по мостам - местонахождение, род материалов и основные 

размеры; по дорогам - тип дороги (шоссе, профилированная), протяженность, материалы 

покрытия, ширину полотна и т. п. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с 

учетом рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов 

с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым 

назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или 

переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в 

опись под наименованием, соответствующем новому назначению. 

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, 

пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом 

отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по 

соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой 

стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях. 

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с 

указанием  заводского  инвентарного  номера  по  техническому  паспорту  организации- 



изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т. д. 

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т. д. одинаковой 

стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и 

учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по 

наименованиям с указанием количества этих предметов. 

3.5. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения 

организации (в дальних рейсах морские и речные суда, железнодорожный подвижной состав, 

автомашины; отправленные в капитальный ремонт машины и оборудование и т. п.), 

инвентаризуются до момента временного их выбытия. 

3.6. На основные средства (не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению) 

инвентаризационная комиссия указывает в описи время ввода в эксплуатацию и причины, 

приведшие эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т. п.). 

3.7. Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные 

средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. По указанным объектам 

составляется отдельная опись, в которой дается ссылка на документы, подтверждающие 

принятие этих объектов на ответственное хранение или в аренду. Одновременно с 

инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные средства в пользовании, 

основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации, материальные 

ценности, полученные по централизованному снабжению (в части основных средств). 

 

Инвентаризация нематериальных активов 

3.8. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: 

- наличие документов, подтверждающих права организации на их использование; 

- правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе; 

- уточнить срок полезного использования, в том числе объектов нематериальных активов с 

неопределенным сроком полезного использования. 

 

Инвентаризация финансовых вложений 

 

3.9. При инвентаризации финансовых вложений проверяются фактические затраты в ценные 

бумаги и уставные капиталы других организаций, а также предоставленные другим 

организациям займы. 

3.10. При проверке фактического наличия ценных бумаг устанавливается: 

 правильность оформления ценных бумаг; 

 реальность стоимости учтенных на балансе ценных бумаг; 

 сохранность ценных бумаг (путем сопоставления фактического наличия с данными 

бухгалтерского учета); 

 своевременность и полнота отражения в бухгалтерском учете полученных доходов по 

ценным бумагам. 

3.11. При хранении ценных бумаг в организации их инвентаризация проводится одновременно с 

инвентаризацией денежных средств в кассе. 

3.12. Инвентаризация ценных бумаг проводится по отдельным эмитентам с указанием в акте 

названия, серии, номера, номинальной и фактической стоимости, сроков гашения и общей 

суммы. 

Реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с данными описей (реестров, книг), 

хранящихся в бухгалтерии организации. 

3.13. Инвентаризация ценных бумаг, сданных на хранение в специальные организации (банк- 

депозитарий - специализированное хранилище ценных бумаг и др.), заключается в сверке 

остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета организации, с 

данными выписок этих специальных организаций. 

3.14. Финансовые вложения в уставные капиталы других организаций, а также займы, 

предоставленные другим организациям, при инвентаризации должны быть подтверждены 

документами. 



Инвентаризация материальных ценностей 

 

3.15. Материальные ценности (материальные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) 

заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества 

и других необходимых данных (артикула, сорта и др.). 

3.16. Инвентаризация материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке 

расположения ценностей в данном помещении. 

При хранении материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного 

материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам 

хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (например, 

опломбировывается), и комиссия переходит для работы в следующее помещение. 

3.17. Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально 

ответственных лиц проверяет фактическое наличие материальных ценностей путем 

обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи 

данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без 

проверки их фактического наличия. 

3.18. Материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются 

материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и 

приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации. 

Эти материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно- 

материальные ценности, поступившие во время инвентаризации». В описи указывается дата 

поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование 

товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью 

председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 

отметка «после инвентаризации» со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности. 

3.19. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с 

письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе 

инвентаризации материальные ценности могут отпускаться материально ответственными лицами 

в присутствии членов инвентаризационной комиссии. 

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно-материальные 

ценности, отпущенные во время инвентаризации». Оформляется опись по аналогии с 

документами на поступившие материальные ценности во время инвентаризации. В расходных 

документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по 

его поручению члена комиссии. 

3.20. Инвентаризация материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не 

оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в 

проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета. 

На счетах учета материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в 

подотчете материально ответственных лиц (в пути и др.), могут оставаться только суммы, 

подтвержденные надлежаще оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными 

документами поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - 

копиями предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т. д.), по 

просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по 

находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками, переоформленными 

на дату, близкую к дате проведения инвентаризации. 

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими 

корреспондирующими счетами. 

3.21. Описи составляются отдельно на материальные ценности, находящиеся в пути, 

отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других 

организаций. 

В описях на материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке 

приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также 

перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах 

бухгалтерского учета. 

3.22. В описях на материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, 

по  каждой  отдельной  отгрузке  приводятся:  наименование  покупателя,  наименование 



материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа. 

3.23. Материальные ценности, хранящиеся на складах других организаций, заносятся в описи на 

основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В 

описях на эти ценности указываются их наименование, количество, сорт, стоимость (по данным 

учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов. 

3.24. В описях на материальные ценности, переданные в переработку другой организации, 

указываются наименование перерабатывающей организации, наименование ценностей, 

количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей в переработку, 

номера и даты документов. 

3.25. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам), 

находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по сотрудникам, в пользовании у которых они 

находятся. 

3.26. Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному состоянию (новая, 

бывшая в употреблении, требующая ремонта и т. д.). 

На тару, пришедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на 

списание с указанием причин порчи. 

 

Инвентаризация незавершенного производства 

и расходов будущих периодов 

 

3.27. При инвентаризации незавершенного производства необходимо: 

 определить фактическое наличие заделов (деталей, узлов, агрегатов) и не законченных 

изготовлением и сборкой изделий, находящихся в производстве; 

 определить фактическую комплектность незавершенного производства (заделов); 

 выявить остаток незавершенного производства по аннулированным заказам, а также по 

заказам, выполнение которых приостановлено. 

3.28. В зависимости от специфики и особенностей производства перед началом инвентаризации 

необходимо сдать на склады все ненужные цехам материалы, покупные детали и полуфабрикаты, 

а также все детали, узлы и агрегаты, обработка которых на данном этапе закончена. 

3.29. Проверка заделов незавершенного производства (деталей, узлов, агрегатов) производится 

путем фактического подсчета, взвешивания, перемеривания. 

Описи составляются отдельно по каждому обособленному структурному подразделению (цех, 

участок, отделение) с указанием наименования заделов, стадии или степени их готовности, 

количества или объема, а по строительно-монтажным работам - с указанием объема работ: по 

незаконченным объектам, их очередям, пусковым комплексам, конструктивным элементам и 

видам работ, расчеты по которым осуществляются после полного их окончания. 

3.30. Сырье, материалы и покупные полуфабрикаты, находящиеся у рабочих мест, не 

подвергавшиеся обработке, в опись незавершенного производства не включаются, а 

инвентаризируются и фиксируются в отдельных описях. 

Забракованные детали в описи незавершенного производства не включаются, а по ним 

составляются отдельные описи. 

3.31. По незавершенному производству, представляющему собой неоднородную массу или смесь 

сырья (в соответствующих отраслях промышленности), в описях приводятся два количественных 

показателя: количество этой массы или смеси и количество сырья или материалов (по отдельным 

наименованиям), входящих в ее состав. Количество сырья или материалов определяется 

техническими расчетами в порядке, установленном отраслевыми инструкциями по вопросам 

планирования, учета и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг). 

3.32. По незавершенному капитальному строительству в описях указывается наименование 

объекта и объем выполненных работ по этому объекту, по каждому отдельному виду работ, 

конструктивным элементам, оборудованию и т. п. 

При этом проверяется: 

а) не числится ли в составе незавершенного капитального строительства оборудование, 

переданное в монтаж, но фактически не начатое монтажом; 

б) состояние законсервированных и временно прекращенных строительством объектов. 

По этим объектам, в частности, необходимо выявить причины и основание для их консервации. 

3.33. На  законченные  строительством  объекты,  фактически  введенные  в  эксплуатацию 



полностью или частично, приемка и ввод в действие которых не оформлены надлежащими 

документами, составляются особые описи. Отдельные описи составляются также на 

законченные, но почему-либо не введенные в эксплуатацию объекты. В описях необходимо 

указать причины задержки оформления сдачи в эксплуатацию указанных объектов. 

3.34. На прекращенные строительством объекты, а также на проектно-изыскательские работы по 

неосуществленному строительству составляются описи, в которых приводятся данные о 

характере выполненных работ и их стоимости с указанием причин прекращения строительства. 

Для этого должны использоваться соответствующая техническая документация (чертежи, сметы, 

сметно-финансовые расчеты), акты сдачи работ, этапов, журналы учета выполненных работ на 

объектах строительства и другая документация. 

3.35. Инвентаризационная комиссия по документам устанавливает сумму, подлежащую 

отражению на счете расходов будущих периодов и отнесению на издержки производства и 

обращения (либо на соответствующие источники средств организации) в течение документально 

обоснованного срока. 

 

Инвентаризация животных и молодняка животных 

 

3.36. Взрослый продуктивный и рабочий скот заносится в описи, в которых указываются: номер 

животного (бирка, тавро), кличка животного, год рождения, порода, упитанность, живая масса 

(вес) животного (кроме лошадей, верблюдов, мулов, оленей, по которым масса (вес) не 

указывается) и первоначальная стоимость. Порода указывается на основании данных 

бонитировки скота. 

Крупный рогатый скот, рабочий скот, свиньи (матки и хряки) и особо ценные экземпляры 

овец и других животных (племенное ядро) включаются в описи индивидуально. Прочие 

животные основного стада, учитываемые групповым порядком, включаются в описи по 

возрастным и половым группам с указанием количества голов и живой массы (веса) по каждой 

группе. 

3.37. Молодняк крупного рогатого скота, племенных лошадей и рабочего скота включается в 

описи индивидуально с указанием инвентарных номеров, кличек, пола, масти, породы и т. д. 

Животные на откорме, молодняк свиней, овец и коз, птица и другие виды животных, 

учитываемые в групповом порядке, включаются в описи согласно номенклатуре, принятой в 

учетных регистрах, и указанием количества голов и живой массы (веса) по каждой группе. 

3.38. Описи составляются по видам животных отдельно по фермам, цехам, отделениям, бригадам 

в разрезе учетных групп и материально ответственных лиц. 

 

Инвентаризация денежных средств, денежных документов 

и бланков документов строгой отчетности 

 

3.39. Инвентаризация кассы производится в соответствии с Указанием Банка России от 

11.03.2014 № 3210-У (с изменениями и дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 

3.40. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе 

принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, 

марки государственной пошлины, вексельные марки, путевки в дома отдыха и санатории, 

авиабилеты и др.). По результатам инвентаризации составляется Акт о результатах 

инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836). 

3.41. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов 

строгой отчетности производится по видам бланков (например, по акциям: именные и на 

предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и конечных номеров 

тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам. 

3.42. Инвентаризация денежных средств в пути производится путем сверки числящихся сумм на 

счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, 

копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т. п. 

3.43. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), 

валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на 



соответствующих счетах по данным бухгалтерии организации, с данными выписок банков. 

Инвентаризация расчетов 

3.44. Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с 

бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, 

другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся 

на счетах бухгалтерского учета. 

3.45. Проверке должны быть подвергнут счета: 

205.00 Расчеты по доходам 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

207.00 Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам 

210.05 Расчеты с прочими дебиторами 

210.06 Расчеты с учредителем 

301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.02 Расчеты с депонентами 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.04 Внутриведомственные расчеты 

Они проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами. 

3.46. По задолженности работникам организации выявляются не выплаченные суммы по оплате 

труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения 

переплат работникам. 

3.47. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по 

выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по 

каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение). 

3.48. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить: 

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, 

выделенными на отдельные балансы; 

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности 

по недостачам и хищениям; 

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской 

задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым 

истекли сроки исковой давности. 

 

Инвентаризация резервов предстоящих расходов 

и платежей, оценочных резервов 

 

3.49. При инвентаризации резервов предстоящих расходов и платежей проверяется правильность 

и обоснованность созданных в организации резервов: на предстоящую оплату отпусков 

работникам; расходов на ремонт основных средств; производственных затрат по 

подготовительным работам в связи с сезонным характером производства; предстоящих затрат по 

ремонту предметов проката и другие цели. 

3.50. Резерв на предстоящую оплату предусмотренных законодательством очередных 

(ежегодных) и дополнительных отпусков работникам, отражаемый в годовом балансе, должен 

быть уточнен исходя из количества дней неиспользованного отпуска, среднедневной суммы 

расходов на оплату труда работников (с учетом установленной методики расчета среднего 

заработка) и обязательных отчислений в единый Социальный фонд России, Государственный 

фонд занятости Российской Федерации и на медицинское страхование. 

3.51. При инвентаризации резерва расходов на ремонт основных средств (включая арендованные 

объекты) следует иметь в виду, что излишне зарезервированные суммы в конце года 

сторнируются. 

В случаях, предусмотренных отраслевыми особенностями состава затрат, включаемых в 



себестоимость продукции (работ, услуг), когда окончание ремонтных работ по объектам с 

длительным сроком их производства происходит в следующем за отчетным году, остаток резерва 

на ремонт основных средств не сторнируется. По окончании ремонта излишне начисленная 

сумма резерва относится на финансовые результаты отчетного периода. 

3.52. В тех случаях, когда в организации с сезонным характером производства сумма расходов на 

обслуживание производства и управление им, включенная в фактическую себестоимость 

выпущенной продукции по установленным в организации нормам, превышает фактические 

затраты, образовавшаяся разница резервируется как предстоящие расходы. Инвентаризационная 

комиссия проверяет обоснованность расчета и при необходимости может предложить 

скорректировать нормы затрат. Остатка на конец года по этому резерву не должно быть. 

3.53. При образовании других разрешенных в установленном порядке резервов на покрытие 

каких-либо других предполагаемых расходов и убытков инвентаризационная комиссия 

проверяет правильность их расчета и обоснованность на конец отчетного года. 

 

4. Составление ведомости расхождений по результатам инвентаризации 

 

4.1. Ведомости расхождений по результатам инвентаризации составляются по имуществу, при 

инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных. 

В ведомости расхождений отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения 

между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. 

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в ведомости расхождений 

указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. 

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых 

объединены показатели инвентаризационных описей и ведомости расхождений. 

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете 

(находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), 

составляются отдельные ведомости расхождений. 

Ведомости расхождений могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и 

другой организационной техники, так и вручную. 

 

5. Порядок регулирования инвентаризационных разниц 

и оформления результатов инвентаризации 

 

5.1. В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи сверх 

норм естественной убыли, должны быть решения следственных или судебных органов, 

подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, 

либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела технического контроля или 

соответствующих специализированных организаций (инспекций по качеству и др.). 

5.2. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в 

котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом 

бухгалтерском отчете. 

5.3. Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в Акте о 

результатах инвентаризации (ф.0510463). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 9 к Положению об 

учетной политике 

 

 

 

 

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности 

учреждения 
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хозяйственной 

деятельности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 апреля, 
1 июля, 
1 октября 

текущего 

года, 1 

января 

года, 

следующе 

го за 

отчетным 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Главный 

бухгалтер 

Составляется 

по каждому 

имеющемусяв 

учреждении 

(обособленном 

подразделении 

) виду 

финансового 

обеспечения 

(деятельности) 

: 

- собственны 

е доходы 

учреждени 

я (код вида 

– 2), 

- субсидия 

на 

выполнени 

е 

государств 

енного 

(муниципа 

льно- го) 

задания 

(код вида – 

4), 

- субсидии 

наиные 

цели (код 

вида – 5), 

- бюджетные 

инвестиции 

(код вида – 

6), 

- средства 

по 

обязательн 

ому 

медицинск 

ому 

страховани 

ю (код 
вида – 7) 

 

 

 

 

05037 

38 

 

 

 

 

Отчет о 

принятых 

учреждение 

м 

обязательст 

вах 

 

 

1 июля, 

1 октября 

текущего 

года, 1 

января 

года, 

следующе 

го за 

отчетным 

 

 

 

 

есть 

 

 

 

 

Главный 

бухгалтер 

Составляется 

по каждому 

имеющемусяв 

учреждении 

(обособленном 

подразделении 

) виду 

финансового 

обеспечения 

(деятельности) 

: 
- 



     собствен 

ные 

доходы 
учреждения 
(код вида – 
2), 

     - субсидия 

на 

выполнени 

е 

государств 

енного 

(муниципа 

льно- го) 

задания 

(код вида – 

4), 

- субсидии 

наиные 

цели (код 

вида – 5), 

- бюджетные 

инвестиции 

(код вида – 

6), 

- средства 

по 

обязательн 

ому 

медицинск 

ому 

страховани 

ю (код 
вида – 7) 

 

05037 

21 

Отчет о 

финансовых 

результатах 

деятельности 

учреждения 

на 1 

января 

года 

следующе 
го за 
отчетным 

 

нет 
 

Главный 

бухгалтер 

 

05037 

23 

Отчет о 

движении 

денежных 

средств 
учреждения 

1 июля, 
1 января 
года, 
следующе 
го за 
отчетным 

 

Главный 

бухгалтер 

 

 

 

05037 

60 

 

Пояснительная 

записка к 

Балансу 

учреждения 

1 апреля, 
1 июля, 
1 октября 

текущего 

года, 1 

января 
года, 
следующе 
го за 
отчетным 

  

 

Главный 

бухгалтер 

Для годовой и 

квартальной 

бухгалтерско 

й отчетности 

состав форм 

Пояснительно 

йзаписки 

различается 



 

05038 

30 

Разделительный 

(ликвидационны 

й) баланс 

государственног 

о 

(муниципальног 

о) учреждения 

На дату 

проведен 

ия 

реорганиз 
ацииили 
ликвид 
ации 
учрежд 
ения 

 

нет 
 

Главный 

бухгалтер 

Применяется 

также при 

изменении 

типа 

учреждения 

 

Перечень форм пояснительной записки к Балансу учреждения 

 

ОКУ 

Д 
Наименование формы Должность 

составителя 
Примечание 

Табли 

ца 
№1 

Сведения об основных 

направленияхдеятельности 
Главный бухгалтер 

 

Табли 

ца 

№4 

Сведения об основных 
положенияхучетной 
политики 

Главный бухгалтер 
 

Табли 
ца 
№6 

Сведения о 

проведении 

инвентаризаций 

Главный бухгалтер 
 

05037 

66 

Сведения об исполнении 

планафинансово- 
хозяйственной 
деятельности 

Главный бухгалтер 
 

05037 

68 

Сведения о движении 

нефинансовыхактивов 

учреждения 

Главный бухгалтер 
 

05037 

69 

Сведения по 

дебиторской и 

кредиторской 
задолженности 
учреждения 

Главный бухгалтер 
 

05037 
71 

Сведения о финансовых 
вложенияхучреждения 

Главный бухгалтер 
 

05037 
72 

Сведения о суммах 

заимствований 
Главный бухгалтер 

 

05037 

73 

Сведения об изменении 

остатковвалюты баланса 

учреждения 

Главный бухгалтер 
 

05037 

79 

Сведения об остатках 

денежныхсредств 

учреждения 

Главный бухгалтер 
 

 

 

 

05037 

62 

Сведения о результатах 

деятельности учреждения по 

исполнению 

государственного 

(муниципального) задания и 

по достижению целей, 

предусмотренных условиями 

предоставления субсидий на 
иные 

 

 

 

Главный бухгалтер 

 



 цели и субсидий на 
осуществлениекапитальных 
вложений 

  

05037 

75 

Сведения о принятых и 

неисполненных 

обязательствах 

Главный бухгалтер 
 

05032 

95 

Сведения об исполнении 

судебныхрешений по 

денежным 
обязательствам учреждения 

Главный бухгалтер 
 

 

05037 

90 

Сведения о вложениях в 

объектынедвижимого 

имущества, об объектах 

незавершенного 

строительства 

бюджетного 

(автономного) 

учреждения 

 

Главный бухгалтер 

 

 

Приложение № 10 к Положению об 

учетной политике 

 

 

 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Внутренний контроль направлен: 

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 

нормативных правовых актов и учетной политики; 

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и 

составления отчетности; 

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества. 

1.2. Целями внутреннего контроля являются: 

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, 

регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета. 

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности; 

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на 

эффективность использования финансовых средств и имущества; 

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества 

путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля. 

1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 



- плановые (прогнозные) документы; 

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

- распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, распоряжения); 

- первичные учетные документы и регистры учета; 

- хозяйственные операции, отраженные в учете; 

- отчетность; 

- иные объекты по распоряжению руководителя субъекта учета. 

2. Организация внутреннего контроля 

2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями 

руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, 

выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, 

составлению отчетности. 

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения 

финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение 

ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной 

операции (ряда финансово-хозяйственных операций); 

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление 

ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово- 

хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, 

ликвидацию последствий таких действий. 

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители 

структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными 

(функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и 

графиком документооборота; 

- контроль за принятием обязательств; 

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 

(договоров); 

- проверка проектов распорядительных актов руководителя субъекта учета (приказов, 

распоряжений); 

- проверка отчетности до утверждения или подписания. 

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, 

осуществляющими ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на 

кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является 

разрешение (санкционирование) принять документы к оплате; 

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств; 

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета; 

- проверка корректности формирования остатков на счетах с учетом их признака (активный, 

пассивный) в ходе отражения каждого факта хозяйственной жизни (первичного учетного или 

сводного документа) и в отношении остатков, формируемых на соответствующих счетах 

аналитического учета Рабочего плана счетов. 

2.5. Последующий контроль осуществляется Отделом внутреннего контроля: 

К мероприятиям последующего контроля относятся: 



- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на 

соблюдение правил и графика документооборота; 

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности; 

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности; 

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств; 

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм 

законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово- 

хозяйственной деятельности; 

- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности. 

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения проверок 

в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку; 

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя субъекта учета (если стало известно о 

возможных нарушениях). 

2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается 

перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а 

также рекомендации по предотвращению возможных ошибок. 

2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки 

должны быть отражены: 

- предмет проверки; 

- период проверки; 

- дата утверждения акта; 

- лица, проводившие проверку; 

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки; 

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату 

совершения факта хозяйственной жизни; 

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки; 

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных 

ошибок. 

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 

представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков 

и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает 

руководитель субъекта учета. 

2.9. Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего 

контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку. 

Корректность данных, внесенных в журнал, обеспечивают должностные лица, назначаемые 

руководителем субъекта учета. 

2.10. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя 

учреждения. 

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля 

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых 

руководителем субъекта учета совещаниях, в которых участвуют руководители структурных 

подразделений (их заместители). При необходимости на совещания приглашаются должностные 

лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль. 



3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля 

оценивает руководитель субъекта учета. Он же осуществляет наблюдение за корректным 

проведением процедур, связанных с контролем. 

3.3. В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля структурные 

подразделения, ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют 

ежеквартальную и годовую отчетность о результатах работы. 

3.4. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, 

сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению 

отражаются: 

- в журнале учета результатов внутреннего контроля; 

- отчетах о результатах внутреннего контроля. 

3.5. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются начальником 

структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних процедур. Эти 

документы представляются на утверждение руководителю субъекта учета до 15-го числа месяца, 

следующего за отчетным кварталом. 

3.6. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся: 

- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если на 

момент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые меры 

по их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица; 

- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие меры были 

приняты); 

- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль; 

- сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннего государственного 

(муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы, по результатам 

внутреннего контроля. 

Приложение  1  к  Порядку  организации  и  осуществления  внутреннего  контроля 

УТВЕРЖДАЮ 
 

  (должность руководителя, фамилия, инициалы)  

План (график) проведения проверок в рамках внутреннего контроля на  (год, квартал, 

месяц, иной период) 

№ п/п Тема 

проверки 

Проверяемый 

период 

Период 

проведения 

проверки 

Должностное  лицо, 

ответственное за проведение 

проверки (фамилия, 

инициалы) 

     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 11 

к Положению об 

учетной политике 



Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, 

главного бухгалтера 

 

1. Организация передачи документов и дел 

Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 

руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера. 

При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче 

документов и дел. В нем указываются: 
а) лицо, передающее документы и дела; 
б) лицо, которому передаются документы и дела; 
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой 

передачи; г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел 

(далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче 

документов и дел. 

2. Порядок передачи документов и дел 

Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 
дела и документы. 

Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в 

соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 8 к 

настоящей Учетной политике. 
Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 
а)  передающее  лицо  в  присутствии  всех  членов  комиссии  демонстрирует 

принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 
- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 
- документы учетной политики; 
- бухгалтерскую и налоговую отчетность; 
- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и 

отчет о его выполнении; 
- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, 

документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 
- акты ревизий и проверок; 
- план-график закупок; 
- бланки строгой отчетности; 
- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в 

правоохранительные органы; 
- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы 

операций и пр.; 
- регистры налогового учета; 
- договоры с контрагентами; 
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты 

инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 
- иные документы; 
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит 



передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы 

ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной 

подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего 

лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 

претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 

(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. 

Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии 

обязательно. 

По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

приложении к настоящему Порядку. 

В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все 

документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 

ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 

Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), 

подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ 

от подписания акта не допускается. 

Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 

(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 

дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается 

отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 



Приложение к Порядку передачи документов 

бухгалтерского учета и дел МБОУ ДО «БЦДО»  

 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

 

 (место подписания акта)  " "  20 г. 

 

Мы, нижеподписавшиеся: 

(должность, Ф.И.О.)  - сдающий документы и дела, 

(должность, Ф.И.О.) - принимающий документы и 

дела, 

члены комиссии, созданной  (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)   

(должность руководителя)  от  № 

 

(должность, Ф.И.О.) - председатель 

комиссии, (должность, Ф.И.О.) - член 

комиссии, (должность, Ф.И.О.) - член 

комиссии, 

представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя 

  (должность, Ф.И.О.)  

составили настоящий акт о том, что 

  (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    

 (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном 

падеже)  переданы: 

1. Следующие документы и сведения: 

 

№ п/п Описание переданных документов и сведений Количество 

1   

2   

3   

…   

 

 

2. Следующая информация в электронном виде: 

 

№ п/п Описание переданной информации 
в электронном виде 

Количество 

1   

2   



3   

…   

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

 

№ п/п Описание электронных носителей Количество 

1   

2   

3   

…   

4. Ключи от сейфов:   (точное описание сейфов и мест их расположения) . 

5. Следующие печати и штампы: 
 

 

№ п/п Описание печатей и штампов Количество 

1   

2   

3   

…   

6. Следующие чековые книжки: 

 

№ п/п Наименование учреждения, выдавшего 

чековую книжку 

Номера неиспользованных 

чеков в чековой 

книжке 

1   

2   

3   

…   

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или 

имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

 

 

 

 

 . 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные 

недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета: 

 

 



 . 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

 

 

 

 

 . 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

 

 

 

 

 

 

 

 . 

Приложения к акту: 

 

1.    

 

2.    

 

3.  Подписи лиц, составивш 

 
Передал: 

 

(должность) (подпись) (фамилия, 

инициалы) Принял: 

(должность) 

 

 
(подпись) 

 

 
(фамилия, 

инициалы) Председатель комиссии: 

(должность) (подпись) (фамилия, 

инициалы) Члены комиссии: 

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы) 

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы) 

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия 

учредителя: (должность) (подпись) (фамилия, 

инициалы) 

Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью 

  листов. (должность председателя  

комиссии) (подпись) (фамилия, инициалы) 

" "  20 



 г. М.П. 

 

 

 

 

Приложение №12 

к Положению об 

учетной 

политике 

 

 

Положение о служебных командировках 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации и определяет особенности порядка направления 
в служебные командировки, на территории России работников Муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения дополнительного образования 
«Бокситогорская спортивная школа» 

1.2. Для указанных поездок в отдельных случаях по письменному заявлению 

сотрудника может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, 

продолжительность которого определяется директором учреждения. 

1.3. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по 

распоряжению директора или руководителя структурного подразделения (иного 

уполномоченного должностного лица) на определенный срок вне места постоянной работы 

для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих 

уставным целям и задачам учреждения. 
1.4. Основными задачами служебных командировок являются: 

- решение конкретных задач производственно-хозяйственной, 

финансовой и иной деятельности учреждения; 

- оказание организационно-методическойи практической помощи в 

организации образовательного процесса; 

- проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, 

непосредственное участие в них; 
- изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы. 

1.5. Не являются служебными командировками: 
- служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых 

предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или 

нормативными правовыми актами; 

- поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и 

характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. Вопрос о 

целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места 

служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет 

руководитель структурного подразделения, осуществивший командирование сотрудника; 

- выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, 

соответствующего договора или вызова приглашающей стороны). 

 

2. Срок и режим командировки 

2.1. Срок командировки сотрудника определяет директор ОО с учетом объема, 

сложности и других особенностей служебного поручения. 

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования 

определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из 



служебной командировки. В случае проезда работника к месту командирования или 

обратно к месту работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте 

командирования указывается в служебной записке. 

Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет 

работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими 

использование личного транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.). 

Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, 

автобуса или другого транспортного средства от места постоянной работы 

командированного, а днем прибытия из командировки  –  день  прибытия 

транспортного  средства  в  место  постоянной  работы. При отправлении 

транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку 

считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки. 

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) 

определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в 

соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного 

средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) 

подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных 

билетах. 

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим 

рабочего времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней 

отдыха, не использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения 

из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, 

на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, 

установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка. 

В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или 

праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в 

соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку 

либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из 

командировки предоставляется другой день отдыха. 

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в 

установленные сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него 

обстоятельств командировка может быть продлена. 

Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной 

служебной проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится 

соответствующее заключение. 

За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается 

зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие 

расходы. 

2.5. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности 

сотрудник обязан незамедлительно уведомить об этом работодателя. 

2.6. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из 

командировки решается по договоренности с директором учреждения. 

 

3. Порядок оформления служебных командировок 

3.1. Основанием для направления работника в служебную командировку является 

решение о направлении в командировку, оформляемое в произвольное форме. 

3.2. На основании решения о направлении в командировку работник кадровой 

службы готовит приказ о направлении сотрудника в командировку или приказ 

(распоряжение) о направлении сотрудников в командировку. 

Командировочные документы, подписываются директором. 

Кадровая служба знакомит командируемого сотрудника с 

приказом. 



4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки 

 

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и 

средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. 

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на 

все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы. 

4.2. При направлении работников в служебные командировки, им возмещаются 

следующие затраты: 

- расходы на выплату суточных в размере 100 рублей за каждый день нахождения в 

служебной командировки; 

- расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда направленному в 

служебную командировку работнику предоставляется бесплатное помещение) в размере 

фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 3000 

рублей в сутки; 

4.3. расходов по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту 

постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных 

документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) 

- в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, 

но не выше стоимости проезда: железнодорожным транспортом - в купейном 

вагоне скорого фирменного поезда; автомобильным транспортом - в 

автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси). 

4.4. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику: 
- до места командировки и обратно; 
- из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в 

несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах). 

В состав этих расходов входят: 
- стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (поезд и т. д.); 
- стоимость услуг по оформлению проездных билетов; 
- расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах; 
- стоимость проезда до места (вокзал) отправления в командировку (от места 

возвращения из командировки), если оно расположено вне населенного пункта, где 

сотрудник работает. 

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при 

следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в 

соответствии с представленными документами. 

4.5. При командировках размер суточных составляет в рамках госзадания (за счет 

субсидии) – 100 руб. за каждый день нахождения в командировке. 

4.6. При командировках расходы на наем жилья во время командировки (при 

наличии подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет средств 

субсидий) не могут превышать 3000 руб. в сутки. При отсутствии документов, 

подтверждающих эти расходы. 

4.7. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные 

соответствующими документами, сотруднику не возмещаются. Расходы в связи с 

возвращением командированным сотрудником билета на поезд, или другое транспортное 

средство могут быть возмещены с разрешения директора только по уважительным 

причинам (решение об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при 

наличии документа, подтверждающего такие расходы. 

4.8. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 

167, 168 Трудового кодекса РФ, оплачиваются: 
– средний заработок за день командировки; 
– расходы на проезд; 
– иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя 

учреждения. Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной 

командировке не выплачиваются. 



5. Оплата за работу в выходные дни в командировках 

 

5.1. Если работник выезжает в командировку в нерабочий (выходной, праздничный) 

день, то день отбытия считается первым днем командировки, оплата за который 

предоставляется в соответствии со статьей 153 ТК РФ, то есть как за работу в выходной или 

нерабочий праздничный день. Аналогично решается вопрос в случае приезда работника из 

командировки в нерабочий (выходной, праздничный) день. 

5.2. Работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем 

в двойном размере в соответствии со статьей 153 ТК РФ. Конкретные размеры оплаты 

работы в выходной или нерабочий праздничный день могут устанавливаться коллективным 

договором, локальным нормативным актом, принимаемым с учетом мнения 

представительного органа работников, трудовым договором. При этом по желанию 

работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть 

предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий 

праздничный день оплачивается в одинарном размере, и день отдыха оплате не подлежит. 

 

6. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке 

6.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 

сотрудник обязательно до оформляет документы, которые были составлены перед 

отъездом, и заполняет авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходованных им суммах. 

6.2. Авансовый отчет сотрудник предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с 

авансовым отчетом сотрудник передает в бухгалтерию документы, которые подтверждают 

его расходы и производственный характер командировки: 
- проездные билеты; 
- счета за проживание; 
- чеки ККТ; 
- товарные чеки; 

- квитанции электронных терминалов (слипы); 

 

7. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в 

следующем порядке 

7.1. Руководитель структурного подразделения готовит служебную записку на имя 

директора учреждения с объяснением причин о невозможности направления сотрудника в 

командировку или отзыва сотрудника из командировки до истечения ее срока. 

После решения директора ОО готовится приказ об отмене командировки или отзыве 

из командировки. 

Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на 

основании авансового отчета и приложенных к нему документов. 
7.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора в случаях: 
- выполнения служебного задания в полном объеме; 
- болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных обстоятельств 

и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного проживания; 
- наличия служебной необходимости; 
- нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке. 
7.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине 

сотрудников считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в 

соответствии с Трудовым кодексом. 

 

 

 

 



Приложение № 14 к Положению об 

учетной политике 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о нормировании расходов имущественно-материальных средств в МБОУ ДО «БЦДО» 

для обеспечения и оснащения образовательного процесса и соблюдения санитарно-

эпидемиологических требований к содержанию помещений, инвентаря и 

оборудования» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273 

– ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», СанПин 2.4.1.3049-13 "Санитарно- 

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

дошкольных образовательных организаций", Федерального закона от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ «О 

санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», а также принципа эффективности 

использования бюджетных средств. 

1.2. Положение разработано: 

в целях повышения контроля над хранением, поступлением и расходованием имущественно - 

материальных ценностей и упорядочения оперативного их учета, осуществления мер по 

профилактике заболеваний, сохранению и укреплению здоровья воспитанников; обеспечения и 

оснащения образовательного процесса; соблюдения санитарно-эпидемиологических 

требований к санитарному содержанию помещений, инвентаря и оборудования в связи с 

отсутствием централизованно утвержденных норм потребности в канцелярских и 

хозяйственных товарах. 

1.3. Положение определяет порядок нормирования расходов имущественно-материальных 

средств по обеспечению и оснащению образовательного процесса и соблюдения санитарно- 

эпидемиологических требований к санитарному содержанию помещений, инвентаря и 

оборудовании. 

1.4. В настоящем положении под нормой расхода понимается величина расхода материальных 

ресурсов на единицу работы при определенных организационно-технических условиях в месяц. 

1.5. Основными задачами учета имущественно - материальных ценностей являются: 

обеспечение сохранности и установление контроля над движением и правильным 

использованием всех запасов ценностей; 

наблюдение за установленными нормами запасов ценностей; 

своевременное выявление неиспользуемых оборудования, инвентаря и материалов, 

подлежащих реализации в установленном порядке, с целью мобилизации внутренних ресурсов; 

получение точных сведений об остатках, находящихся в кладовых материально ответственным 

лицом. 

1.6. Учет имущественно - материальных ценностей в кладовых и в эксплуатации организуется и 

ведется под непосредственным руководством заведующего хозяйством. 

Ответственность за обеспечение сохранности и правильное использование имущественно - 

материальных ценностей несет руководитель учреждения. 

1.7. Все имущественно - материальные ценности в обязательном порядке должны находиться на 

ответственном хранении у должностных лиц, назначенных приказом руководителя учреждения. 

1.8. Материально ответственные лица осуществляют контроль над тем, насколько объем и 

ассортимент завезенных оборудования, инвентаря и материалов соответствует действительным 

текущим потребностям в целях предупреждения затоваривания, приобретения ненужных 

и неиспользованных имущественно - материальных ценностей. 

1.9. Договоры о полной материальной ответственности заключаются с работниками, 

достигшими 18-летнего возраста, в соответствии с занимаемой должностью. 

Договор может быть заключен при соблюдении сторонами всех обязанностей, 

предусмотренных в Типовом договоре о полной индивидуальной материальной 

ответственности. В частности, администрация МБОУ обязана создать работнику условия, 

необходимые для нормальной работы и обеспечения сохранности вверенных ему материальных 



ценностей; знакомить работника с действующим законодательством о материальной 

ответственности за ущерб, причиненный учреждению, а также с действующими инструкциями, 

нормативами и правилами хранения, приема, отпуска, перевозки переданных ему материальных 

ценностей и др. 

1.10. При организации складского хозяйства учитываются следующие обязательные 

требования: 

- хранение материалов должно осуществляться в специально приспособленных 

помещениях; 

- обязательное документирование прихода и расхода имущественно-материальных средств; 

- в кладовых должны строго выполняться противопожарные мероприятия, соблюдение 

температурного режима. 

II. Порядок нормирования расходов имущественно-материальных средств 

2.1. Ответственное лицо за рациональное целевое использование канцелярских и 

хозяйственных товаров, их ассортимент и качество назначается приказом руководителя 

учреждения. 

2.2. Потребность в канцелярских и хозяйственных материалах определяется на основании 

сложившихся фактических данных. 

2.3. Нормы потребности в канцелярских и хозяйственных товарах, необходимых для 

обеспечения и оснащения образовательного процесса и соблюдения санитарно- 

эпидемиологических требований к санитарному содержанию помещений, инвентаря и 

оборудования предусматриваются учетной политикой учреждения. 

2.4. В виду отсутствия разработанных и централизованно и на местном уровне утвержденных 

норм расхода канцелярских и хозяйственных товарах в МБОУ такие нормы определены 

самостоятельно на основании сложившихся фактических данных, на основе фактических 

расходов с учетом санитарных норм и правил, наполняемости групп, площади помещений 

детского сада. 

2.5. Нормы расхода моющих средств определяют максимально допустимый расход моющих 

средств для ежедневного соблюдения санитарно-эпидемиологических требований к 

содержанию помещений, оборудования и инвентаря в соответствии с СанПиНом 2.4.1.3048 – 13 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима 

работы дошкольных образовательных организаций», утв. постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 № 26. 

2.6. Деятельность по соблюдению санитарно-эпидемиологических требований к санитарному 

содержанию помещений, оборудования и инвентаря включает: 

- мытье кухонной посуды на пищеблоке – щетками с добавлением моющих средств; 

- мытье столовых приборов, металлического инвентаря, столовой и чайной посуды групповых – 

щетками с добавлением моющих средств, безвредных для здоровья детей; 

- мытье разделочных досок, металлического кухонного инвентаря и посуды, производственного 

оборудования водопроводной водой с добавлением моющих средств; 

- мытье рабочих (производственных) столов на пищеблоке моющими средствами; 

- мытье столов в группах мылом или мыльно-содовым раствором и специальной ветошью до и 

после каждого приема пищи; 

- ежедневную уборку помещений – мытое полов, удаление пыли и паутины, протирание 

радиаторов и подоконников; 

- ежедневное мытье стульев и скамеек с мылом или мыльно-содовым раствором; 

- еженедельное мытье стен, осветительной аппаратуры, очистка стекол от пыли и копоти, полов 

у плинтусов и под мебелью, подоконников, радиаторов и др. часто загрязняющихся 

поверхностей (ручки дверей, шкафов, выключатели, жесткая мебель и др.) с использованием 

мыла, мыльно-содового раствора, моющих средств специальной ветошью; 

- ежедневную влажную уборку в спальнях после ночного и дневного сна, в групповых – после 

каждого приема пищи; 

- обязательную влажную уборку зала после музыкальных или спортивных занятий; 

- ежедневное протирание спортивного инвентаря влажной ветошью, матов – мыльно-содовым 

раствором; 



- ежедневную дезинфекцию санитарно-технического оборудования (сиденья на унитазах, ручки 

сливных бачков, ручки дверей туалетов) независимо от эпидемиологической ситуации с мылом 

или дезинфицирующим средством; 

- чистку ванн, раковин, унитазов два раза в день с помощью ершей или щеток, моющих и 

дезинфицирующих средств; 

- ежемесячную генеральную уборку всех помещений и оборудования с применением моющих и 

дезинфицирующих средств с последующей дезинфекцией всех помещений, оборудования, 

инвентаря; 

- мытьѐ окон снаружи и изнутри не реже двух раз в год (осень и весна); 

- ежедневное мытье игрушек теплой водой с мылом или моющим средством, безвредным для 

здоровья детей; 

- стирку постельного белья, полотенец, спецодежды по мере загрязнения, но не реже раза в 

неделю. 

2.7. Периодичность выполнения уборочных работ определяется графиками уборки помещений. 

2.8. Общая потребность в дезинфицирующих и моющих средствах, а также нормы расхода 

моющих и дезинфицирующих средств определяется в зависимости от вида работ по 

санитарному содержанию групповых помещений (текущая, генеральная уборка) из расчета на 

группу на один месяц, по санитарному содержанию пищеблока, прачечной и других служебных 

помещений, стирке постельного белья, полотенец, спецодежды из расчета на один месяц и 

утверждается приказом заведующего МБОУ. 

2.9. В случае эпидемии вирусных инфекций (грипп, ОРЗ, ОРВИ, ветряная оспа, ОКИЗ и пр.) 

проведение комплексных санитарно-противоэпидемических мероприятий, предусматривающих 

обязательное обеззараживание посуды, оборудования и поверхностей в помещениях с 

использованием дезинфицирующих средств, с формированием неснижаемого запаса не менее 

двух видов дезинфицирующих средств. 

2.10. Нормы 

выдачи моющих и чистящих средств, инструмента и инвентаря в период проведения ремонтных 

работ, устранения аварийных ситуаций, работ по благоустройству территории, в период 

карантина могут быть увеличены, определяются по фактическому расходу в соответствии с 

актом о списании материальных запасов с объяснением причин перерасхода средств. 

2.11. В случае преждевременного износа инвентаря норма выдачи может быть увеличена для 

соблюдения правил обеспечения сотрудников средствами индивидуальной защиты (СИЗ) в 

соответствии с нормами охраны труда СОУТ. 

2.12. В случае отсутствия моющих и чистящих средств, инструмента и инвентаря, указанных в 

нормах, разрешается их замена на эквивалент. 

2.13. Обеспечение воспитанников канцелярскими товарами производится исходя из количества 

воспитанников, по 1 единице наименования на ребенка на год и общего необходимого 

количества на группу, а также в соответствии с возрастными особенностями и задачами 

общеобразовательной программы дошкольного образования. 

2.14. Выдача дополнительных канцелярских товаров может быть увеличена по запросу и по 

мере необходимости. 

III. Учет имущественно-материальных средств 

3.1. Учет материальных ценностей в кладовой ведется материально ответственным лицом с записью 

в журнале. 

3.2. Выдаваться моющие средства могут лишь в пределах месячной потребности. Предельные 

нормы выдачи отдельных хозяйственных материалов прилагаются (приложение). 

3.3. Учет материалов материально ответственным лицом осуществляется в разрезе отдельных 

групп: 

- материалы для образовательных и других целей; 

- хозяйственные материалы и канцелярские принадлежности; 

- прочие материалы. 
3.4. Выдача материалов из кладовой производится по раздаточной ведомости форма по ОКУД № 

0504210 под подпись. 



3.5. Ежегодно остатки сверяются заведующим хозяйством с бухгалтерией МБДОУ при проведении 

инвентаризации, с записью в соответствующих документах по Приказу руководителя МБОУ «О 

проведении инвентаризации». 

3.6. Для проведения инвентаризации создается инвентаризационная комиссия. 

3.7. Основными задачами инвентаризации являются: 

- выявление фактического наличия основных средств и имущественно - материальных ценностей в 

натуре; 

- контроль над их сохранностью путем сопоставления фактического наличия с данными учета; 

- выявление основных средств и другого имущества, потерявших свое первоначальное качество и 

неиспользуемых; 

- выявление сверхнормативных материалов с целью последующей реализации; 

- проверка соблюдения правил и условий хранения, содержания и эксплуатации оборудования и 

инвентаря. 

3.8. Списание предметов, пришедших в негодность, производится по актам, которые вместе с 

ведомостями представляются в бухгалтерию МБОУ. 

3.9. При смене материально ответственного лица ведомость после проверки в натуре наличия 

инвентаря закрывается и материально ответственное лицо, сдающее ценности, производит запись, 

что ведомость закрыта, остатки перенесены в другую ведомость с указанием фамилии вновь 

назначенного материально ответственного лица. После этой записи ставятся подписи лиц, 

участвующих в передаче. Материально ответственное лицо, сдавшее ценности, сдает ведомость в 

бухгалтерию МБОУ. 

3.10. При обнаружении недостачи предметов, учитываемых в оперативном порядке, составляется 

акт и материально ответственное лицо представляет объяснения. 

IV. Заключительные положения 

4.1. В соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности закупки производятся не реже 

1-го раза в год и по мере необходимости. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 15 

к Положению об 

учетной политике 

 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов 

 

 

1.  Общие положения 

В учете формируются следующие резервы: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили 

документы контрагентов; 



- резерв для предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, 

текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором; 

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков. 

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он 

был создан. 

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за 

счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в 

составе расходов текущего периода. 

Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в 

порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

Суммы резервов, созданных под обязательства, предполагаемый срок исполнения которых 

превышает 12 месяцев после годовой отчетной даты, определяются с учетом 

дисконтирования их величины. Ставка дисконтирования соответствует ключевой ставке 

Банка России, действующей на отчетную дату, на которую составляется годовая 

бухгалтерская (финансовая) отчетность. 

Суммы переоценки дисконтированных резервов, связанной с приближением срока 

исполнения обязательств или с изменением ставки дисконтирования, признаются 

процентными расходами и относятся на финансовый результат текущего периода. 

2. Резерв для оплаты отпусков 

В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по 

состоянию на конец каждого квартала. 

Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из 

количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые 

работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 

Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного 

периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по 

форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку. 

Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного 

заработка каждого работника по формуле: 

Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn х СДЗn), 

где Кn - количество не использованных n-м работником дней отпуска по состоянию на конец 

расчетного периода; 

СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конец 

расчетного периода в соответствии с Положением об особенностях порядка исчисления 

средней заработной платы; 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец 

соответствующего периода. 

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле: 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp%3Bbase=LAW&amp%3Bn=504093&amp%3Bfld=134&amp%3Bdst=100047&amp%3Bdate=20.08.2025&amp%3Blast=1


Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С, 

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего 

периода. 

Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется 

как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых 

взносов. 

Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным 

документом произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, ответственное за 

ведение учета. 

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически 

учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная 

сумма резерва относится на расходы текущего финансового года. 

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически 

учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма 

уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года. 

2 Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, 

по которым не поступили документы 

Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически 

осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не 

получены. 

Примеры расходов, по которым создается резерв: 

- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не 

поступили счета ресурсоснабжающих организаций; 

- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, 

установленные нормативными актами и (или) договором; 

- расходы в виде предстоящей оплаты за поставленные материальные ценности, сданные 

работы, предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью заказчика 

принять и исполнить денежное обязательство по результатам приемки поставленных товаров 

(выполненных работ, оказанных услуг), в случае оформления документа о приемке не в момент 

поставки товара (сдачи результатов работ, услуг). 

Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с 

соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и 

составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов 

контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть 

получены. 

Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, 

необходимых для расчетов с контрагентом. 

Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую 

непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию 

на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по 

состоянию на отчетную дату. 

Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом. 



На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются 

следующим образом: 

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы 

относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на 

уменьшение расходов текущего финансового года; 

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы 

относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за 

счет расходов текущего финансового года. 

3 Резерв для оплаты гарантийного ремонта, техобслуживания 

Резерв для оплаты гарантийного ремонта, техобслуживания создается в случае реализации 

товаров (работ) с условием их гарантийного ремонта, гарантийного обслуживания по договору. 

Резерв создается в сумме, не превышающей ожидаемых расходов на указанные затраты. Под 

ожидаемыми расходами понимаются расходы, предусмотренные на выполнение гарантийных 

обязательств, с учетом срока гарантии по договору. 

Размер определяется как % от суммы выручки от реализации товаров (работ), в отношении 

которых по договору приняты обязательства по гарантийному ремонту, гарантийному 

обслуживанию. 

Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, 

но не более  % (установить предельный размер) от суммы выручки от реализации 

товаров (услуг). Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим 

протоколом. 

При исполнении гарантийных обязательств по договору осуществленные фактические расходы 

списываются за счет суммы созданного резерва. 

Если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся 

полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение 

расходов текущего финансового года. 

Если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы 

относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за 

счет расходов текущего финансового года. 

При наличии неизрасходованной суммы резерва по истечении срока гарантии по договору 

сумма ранее созданного и неиспользованного резерва подлежит отнесению на уменьшение 

расходов текущего финансового года. 

4 Резерв для оплаты возникающих претензий и исков 

Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков в 

следующем порядке: 

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату получения претензионного требования; 

- по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное 

урегулирование, - на дату уведомления о принятии иска к судебному производству. 

Размер резерва по претензиям, искам признается в полной сумме претензионных требований и 

исков. 

В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения 

условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на 

уменьшение расходов текущего периода. 



В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного 

резерва и затратами по исполнению претензий, рисков признается расходами текущего 

периода. 

 

 

 

Приложение 1 к Порядку формирования и 

использования резервов предстоящих расходов 
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работника 

Ф.И.О. Количество неиспользованных дней 

отпуска за фактически отработанное 
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Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на " " 20 г.    

 



Приложение № 16 

к Положению об 
учетной политике 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

 
1.  Общие положения 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно 

отдельным распорядительным актом руководителя. 

Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью 

комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и 

дает поручения членам комиссии. 

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. 

Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных 

дней. 

Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными 

знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых 

принимается решение о списании. 



Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, 

присутствовавшие на заседании. 

Принятие решений по поступлению активов 

В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами 

организации; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее 

имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных 

нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и 

(или) Учетной политикой; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации. 

Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, 

сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, 

актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов 

поставщика. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, 

пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при 

невозможности его использовать - методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 

ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) 

испорченного имущества. 

В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится 

увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти 

объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия 

оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств. Частичная ликвидация объекта основных 

средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. 

Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными 

документами: 



- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов); 

- Актом приемки материалов (материальных ценностей). 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции 

или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается. 

Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность или 

использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в присутствии 

уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой. 

Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 

В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим 

вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные 

в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости 

выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового 

учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или 

частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том 

числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если 

невозможно выяснить его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 

власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение 

условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное 

неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество 

до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия 

принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых 

для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 



- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств); 

- Актом о списании транспортного средства; 

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря; 

- Актом о списании материальных запасов. 

Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных 

этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на 

основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 

Принятие решений по вопросам обесценения активов 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие 

обстоятельства рассматриваются комиссией. 

Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны 

существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость 

каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об 

отсутствии такой необходимости. 

Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия 

выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость. 

В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который 

будет при этом использоваться. 

Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о 

применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя. 

В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию 

имущества. 

Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит 

восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) 

скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде 

представления для руководителя. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 17 

к учетной политике 

 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления 

отчетов подотчетными лицами. 

1. Общие положения 

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке н 
- Указание № 3210-У; 
- Инструкция № 157н; 
- Приказ Минфина России № 52н; 
- Постановление Правительства № 729 от 02.10.2002 "О размерах возмещения 

расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской 

Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных 

государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов 



Российской Федерации, федеральных государственных учреждений"; 

- Положение об особенностях направления работников в служебные 

командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 

749. 

 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 

 

2.1. Денежные средства выдается (перечисляются) под отчет: 
- на административно-хозяйственные нужды; 
- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 
- Прохождения мед осмотр и т.д. 

2.2. Денежные средства в подотчет перечисляются на банковскую 
дебетовую карту 

(зарплатную) сотрудников. 
2.3. Срок, на который выдаются денежные средства на основании заявления, 

согласованного с директором, при условии полного отчета этого лица по 

предыдущему авансу, подотчетным лицам для приобретения нефинансовых 

активов и оплаты услуг сторонним организациям, устанавливается не более 10 

календарных дней. 

2.4. Максимальный размер аванса для проведения наличных расчетов 

подотчетным лицом по приобретению нефинансовых активов и оплаты услуг 

сторонних организаций установлен в сумме 50 000 (Пятьдесят тысяч) рублей 

00 копеек. 

2.5. Перечисляются денежные средства на карту по личному заявлению 

сотрудника в котором указывается: направление расходов, сумма, срок, на 

который выдаются (перечисляются) денежные средства. 

2.6. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо проставляет 

отметку о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее 

выданным авансам. При наличии за работником задолженности указываются ее 

сумма и срок отчета по выданному авансу, ставятся дата и подпись 

уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении делается отметка 

"Задолженность отсутствует" с указанием даты и проставлением подписи 

уполномоченного лица. 

2.7. Директор в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и 

указывает на нем сумму выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику 

денежных средств и срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату. 

2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при 

условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, 

по которым наступил срок представления отчета. Подписанное директором 

заявление служит основание для выдачи (перечисления) средств и прикладывается 

к платежному поручению либо справке ф. 0504833, если платежное поручение 

сформировано в виде электронного документа. 

2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств 

одним лицом другому запрещается. 

2.10. В отдельных случаях Учреждение возмещает денежные средства 

подотчетному лицу по фактически произведенным расходам: за транспортные 

услуги, за приобретение материалов для хозяйственных нужд, за приобретение 

основных средств, за приобретение горюче-смазочных материалов, 

командировочные расходы. Движение денежных средств, возмещаемых 

подотчетному лицу, отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными 

лицами на основании Авансовых отчетов. Подотчетное лицо может совершить 

расход за счет собственных средств только с письменного разрешения 

руководителя, которое является приложением к авансовому отчету. 

2.11. При  направлении  работников  в  служебные  командировки,  им 



возмещаются следующие затраты: 

- расходы на выплату суточных в размере 100 рублей за каждый день 

нахождения в служебной командировки; 

- расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда 

направленному в служебную командировку работнику предоставляется 

бесплатное помещение) в размере фактических расходов, подтвержденных 

соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки; 

- расходов по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту 

постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных 

документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - 

в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но 

не выше стоимости проезда: железнодорожным транспортом - в купейном вагоне 

скорого фирменного поезда; автомобильным транспортом - в автотранспортном 

средстве общего пользования (кроме такси). 

 

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами 

3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет 

авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные 

расходы.. 

3.2. Отчет по расходам на административно-хозяйственные нужды 

представляется подотчетным лицом не позднее окончания установленного 

руководителем срока, на который были выданы денежные средства. 

3.3. Отчет по командировочным расходам представляется работником в 

срок, установленный руководителем, но не позднее трех рабочих дней со дня 

возвращения из командировки. При совершении расхода за счет собственных 

средств с разрешения директора учреждения, сотрудник должен предоставить 

авансовый отчет в течение 3-х рабочих дней, после совершения расхода. 

3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих 

фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, 

наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность 

расходования средств. 

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть 

оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением 

необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д. 
3.6. Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается 

к учету. 

3.7. Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение 

установленного руководителем срока после представления отчета подотчетным 

лицом. 





Приложение №20 к Положению об учетной политике 
 
 
 

 
Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц за 20 год №   

 

 

 

 

1. СВЕДЕНИЯ О НАЛОГОВОМ АГЕНТЕ (ИСТОЧНИКЕ ДОХОДОВ) 

 
1.1 
. ИНН\КПП (для организации или ИНН для налогового агента - индивидуального предпринимателя)   

Код налогового органа, где налоговый агент состоит на учете 

1.2 
. 

 
1.3 
. 

 
 

Наименование (фамилия, имя, отчество) налогового агента 

 
2. СВЕДЕНИЯ О НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКЕ (ПОЛУЧАТЕЛЕ ДОХОДОВ) 

 
2.1 
. ИНН   

 

2.2 
. Фамилия, Имя, Отчество   

 

2.3 
. Документ, удостоверяющий личность   Код:  21  

 
2.4 
. Серия, номер документа   

 

2.5 
. Дата рождения (число, месяц, год)   

 

2.6 
. Гражданство (код страны)   

 

2.7 
. Статус налогоплательщика 

 

 
Месяц 

 

 
январь 

 
феврал 
ь 

 

 
март 

 

 
апрель 

 

 
май 

 

 
июнь 

 

 
июль 

 

 
август 

 

 
сентябрь 

 

 
октябрь 

 

 
ноябрь 

 

 
декабрь 

 

 
Статус 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
1 

 
 

3. ПРАВО НА НАЛОГОВЫЕ ВЫЧЕТЫ, ПРЕДУСМОТРЕННЫЕ СТАТЬЕЙ 218, ПОДПУНКТАМИ 4 И 5 ПУНКТА 1 СТАТЬИ 219, 

 
ПОДПУНКТОМ 2 ПУНКТА 1 СТАТЬИ 220 НАЛОГОВОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 
Сумма дохода, облагаемого по ставке 13% с предыдущего места работы   

 

 

Налоговые вычеты не заявлялись 



4. РАСЧЕТ НАЛОГОВОЙ БАЗЫ И НАЛОГА НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА ПО КОДУ ОКТМО/КПП 

 
Расчет налога на доходы физического лица по ставке 13% (Оплата труда (основная налоговая база)) 

 
Доходы и вычеты, предусмотренные статьями 214.1, 217 и 221 Налогового кодекса Российской Федерации 
Дата 
начисления 

Месяц, за который 
начислена оплата 
труда 

 
Дата выплаты 
(передачи дохода в 
натуральной форме) 

Дата получения 
дохода 

Код 
дохода 

Сумма дохода Код 
вычета 

Сумма 
вычета 

Облагаемая сумма 
дохода 

Налоговая база: Налог к 
начислению 

 

 
Месяц налогового периода: Январь 

           

 

 
Итого с начала налогового периода: 

      

 
 

 
Исчислено налога 

 
 

 
Дата получения дохода 

 

 
Дата исчисления 

 

 
Ставка 

 

 
Сумма 

   

 
13% 

 

 
Удержано налога 

 
 

 
Дата получения дохода 

 

 
Дата удержания 

 

 
Ставка 

 

 
Сумма 

 

 
Срок перечисления 

   

 
13% 

  

 
5. СУММЫ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ НАЛОГОВЫХ ВЫЧЕТОВ ПО ИТОГАМ НАЛОГОВОГО ПЕРИОДА 
ОКТМО / КПП  

 
Код вычета 

 

 
Сумма вычета 

   

 
6. ОБЩИЕ СУММЫ ДОХОДА И НАЛОГА ПО ИТОГАМ НАЛОГОВОГО ПЕРИОДА 
ОКТМО / КПП Ставка 

налога 
Общая сумма 
дохода 

Налоговая база Сумма налога 
исчисленная 

Суммы 
зачтенные 
(авансовые 
платежи, налог 
на прибыль по 
дивидендам) 

Сумма налога 
удержанная 

Сумма налога, 
излишне удержанная 
налоговым агентом 

Сумма налога, не 
удержанная 
налоговым агентом 

  

 
13% 

       



 

 
(дата)  (должность) (Фамилия, Имя, Отчество)  
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